BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH CONG NGHE SAI GON Pie lip — Ty do — Hanh phiic
S6: 0YQD-DSG-HTQT TP. Hé Chi Minh, ngay .20, thing .92, nam 204t
QUYET DPINH

V& viée ban hanh quy ché vé cdng tic ddi ngoai v hoat dgng hop tic quéc t&
Trwdng Dai hoc Cong nghé Sai Gon

HIEU TRUONG TRUGONG PAI HQC CONG NGHE SAI GON

Can cir Quyét dinh sb 57/2004/QD-TTg ngay 06 thang 04 ndm 2004 cia Thu twdng
Chinh phu vé vigc thanh lap Truémg Dai hoc DL K§ nghé TP. H& Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s 52/2005/QD-TTg ngay 16 thang 03 nam 2005 cia Thi twémg
Chinh phii vé viée déi tén Truémg Dai hoe DL K nghé TP. Ho Chi Minh thanh Trudng
Pai hoc Cong Nghé Sai Gon;

Ciin cit Quyét dinh sb 4488/QD-BGD&DT ngay 19 thang 10 nim 2015 cua Bo
trromg B Gido dyc va Dao tao vé viée cong nhan Higu trudng Truimg Dai hoc Cong
Nghé Sai Gon;

Can cir Quyét djnh s6 171/QP-DSG-QLKH ngay 06/1 1/2013 vé viéc ban hanh Quy
ché hoat dong Khoa hoc Cong nghé cia Trudng Pai hoc Cong Nghg 5ai Gon;

Can it nghj quyét ciia Hoi ddng Quan tri truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon;

Cén cir d& nghij cia Phong Quén ly Khoa hoc & Sau Dai hoc,

QUYET DINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé cong tac doi ngoai va hoat dong
hop tac quéc té Trudng Dai hoc Cong nghé Sai Gon;

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, nhimg quy dinh tru6e ddy tréi véi quy
ché nay bi bii bo;

Noi nhén:

~ TT.HDQT (dé béo céo);

~  BGH (dé biét);

— e don vi trong truomg (thyre hign);
— LuuP. QLKH & SPH, P. HCQT




BO GIAO DYC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHE SAI GON Déje lip — Ty do — Hanh phic

QUY CHE
Vé cong tde dbi ngoai va hoat djng hop tic qubc té
Trwing Pai hoe Cong nghé Sai Gan

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: QANOP-DSG-HTOT
Ngay 4 thang ps ndm 204E cia Hiéu truong Trueng Pai hoc Cong nghé Sai Gon)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

I. Quy ché nay quy dinh vé cong tic déi ngoai va hoat déng hop tic qudc 1é (sau
day goi chung 13 hop tac qudc 1€) clia Truomg Pai hoe Cong nghé Sai Gon (STU).

2. Ddi tugng fip dung ctia Quy ché ndy bao gdm: Céc khoa, phong, ban, trung tim
truc thude Trudng Dai hoc Cong nghé Sai Gon (san ddy goi chung la don vi), edc can
b9, gidng vién, hoc vién cao hoc, sinh vién cia Trudmg Pai hoe Cong nghé Sai Gon;
Cée co st gido duc, nghién ciru, t6 chirc, cd nhin ngudi nude ngoai va ngudi Viét
Nam c6 hgp tac vdi trwomg Pai hoe Cong nghé Sai Gon (sau diy goi chung la ddi tic
nudc ngoat).

Piéu 2. Giai thich tir ngiy

I. Hop tic quoc té trong quy ché nay dugce hiéu la nhimg tha tuc lién quan dén
quan hé gitra c4 nhan, tip thé cia truémg véi ca nhin va td chire nude ngodi, nhimg
hoat déng 6 su két hop gitta nhimg cé nhin, tip thé cia truémg vdi ca nhin, 16 chic
nude ngodi nhim thyc hién nhimg néi dung ma hai bén thoa thuin dé phat ién gido
duc, dio tao va nghién ciru khoa hoc cua trudmg.

2. Poan vao, bao gom:

2.1. Tap thé, c4 nhan nguoi nude ngoai di dén tham va lam viée tai trudmg.

2.2. Tép thé, cd nhin nude ngoai do cde don vi cia trudng méi trre tiép tir nude
ngodi vao lam viée vdi trudmg.

2.3, Ngudi nurde ngoai, cong din Viét Nam dinh cur & nude ngodi vao truomg voi
muc dich phat trién gido due dio tao, nghién ciru khoa hoe. |

3. Poan ra, bao gom:




3.1. Tip thé, ca nhan thuge pham vi quén ly cia Trudong Pai hoe Cong ngh¢ Sai
Gon duoe Hiéu truéng ra Quyét dinh cir di cong tic & mudc ngodi theo gidy mai, gidy
triéu tap cia phia doi tic nurde ngoai.

3.2. Tép thé, cd nhan thudc pham vi quan ly cia Truomg Dai hoc Cong nghé Sai
Gon duge Higu trudmg ra Quyét dinh cir di cong tac & nude ngodi thuc hién nhiém vy
ctia nha trudmg.,

4. Dao tao lién két quéc t¢ 1a hoat dong dio tao & bic cao dang, dai hoc, sau dai
hoe do truimg lién két véi mot (hodic nhiéu) co s& dao tao cao dang, dai hoc, sau dai
hoe ¢6 tu cdch phap nhdn va c6 uy tin cia nude ngodi (goi tat la co sé ddo tao nudce
ngodai) thye hién.

Diéu 3. Muc dich ciia Hop tic quoc té

Cong tic hop tic quéc té (HTQT) nhiim niing cao nang lyc dao tao, nghién ciru
khoa hoc, chuyén giao cong nghg, dich vu kinh 1é - k¥ thudt, ting cudng co s vit chat
phuc vy cong tac dio tao va nghién clru khoa hoc, ting cudng ngudn thu, diy manh
qué trinh hdi nhiip qudc té cta nha trudmg.

Piéu 4. Nji dung ciia Hop tic quoc té

1. Ky két thoa thudn hop téc. hop déng lién két dao tao véi nude ngoai & béc dio
tao cao ding. dai hoc va sau dai hoc.

2. G cén bd, gidng vién, thyc tip sinh, sinh vién ra nude ngoai hoc tip, cong tac,
giang day, nghién ciru, thye tép, tham dy hi thio, héi nghi quéc té, trao doi hoc thuit,
tham quan hoc tip kinh nghiém quéan 1y, khao sit tim kiém hop the va giao hru vin
hoa.

3. Tiép nhan sinh vién, thuc tap sinh quéc té dén hoc tap, thyc tap nghé nghiép va
giao luu van hoa tai STU.

4, Tiép nhan giang vién, chuyén gia nudc ngoai dén giang day, lam viéc, tham dy
hoi nghi, hoi thao qudc té, trao ddi hoc thudt, trao di kinh nghigm quan 1y, giao hra
vin hoa tai STU.

5. Trao ddi cdn bd khoa hoc k¥ thudt, cir chuyén gia ra nuée ngoi, tiép nhin cic
chuyén gia nudc ngoai vao STU véi mue dich gidng day, nghién ciru khoa hgc va trao
d6i hoc thuit.

6. Tiép nhin cac trang thiét bj dau tu clia cdc to chire, ca nhan nudc ngoii dinh
cho STU (cdc phong thi nghiém, may mée, thiét bi, héa chét, vat tr, 46 ding day
hoc...). Giri thiét bi, héa chit, vit tr... ra mrée ngodi thue hién nhiém vu nghién clu.

7. Thue hién cdc chwong trinh lién két dio tao, chuong trinh nghién ciru, cic dy 4n
hop tdc véi cde to chire, cd nhin nude ngoai.
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8. Trao doi tai liéu, sich bdo, tap chi; hgp tdc bién soan gido trinh, tai liéu véi cac
6 chire, ¢ nhan nude ngodi phyc vy cong tic dio tao va nghién ciru khoa hoc.

9. Hop tic dang, xudit ban cong bé cac két qua nghién ciru khoa hoc trong va ngoai
nudre,

10. Tham gia va td chirc hdi thao, hoi nghj khoa hoe, trién lam qudc 1é.
Diéu 5. Ciic nguyén tic chung

l. HTQT phai dugc thuc hién theo ding quy trinh, chuong trinh, muc dich, néi
dung; tufn thi phap ludt va cic quy dinh ciia Nhi nude Viét Nam ciing nhu ludt phap
qude té; dam bao nghiém tic ché dé bao cdo, xin ¥ kién theo quy dinh ciia Chinh phti
va cdc b§ nginh hiru quan; dam bio chi quyén, doc lap ty chi va an ninh qude gia;
dam bao cdc chuin muc vin héa giao tiép, img xir; tdn trong phong tuc tap quan va
gilt gin ban sic vin héa din tic ciia mdi nude.

2. HTQT phai dam bao sy lanh dao tip trung thong nhét cia STU va sy phdi hop
chat ché gilra cic phong ban chirc néng, cac don vi true thude; c6 sy phin cong, phan
nhiém rd rang; dam béo tinh dﬁng b, sy kiém tra giam sat chit ché cia céc cﬁp quén
ly.

3. Hoat dong HTQT béo diam nguyén tic hiéu qua, moi hoat déng hudng dén myc
tiéu phat trién truomg, phii hop véi dinh hudng chién luge phit trién chung cia truomg.

4. HTQT phai gép phin néng cao ning lyc, trinh do cén b§; tiép nhin cong nghé
dao tao va nghién ciru khoa hoc; thu hit cie nguén lre, hoc bang cho sinh vién, hoc
vién cao hoe; tich cwe hdi nhip qudc té va ning cao vi thé cia Truéng Dai hoc Cong
nghé Sai Gon, gép phén ting cudmg tinh hiru nghj va hop tdc gitra Viét Nam vi cdc
nuac,

CHUONG 11
QUAN LY DOAN VAO

Pitu 6. Thim quyén quyét dinh doan vio

Viée xem xét phé duyét ké hoach cic doan vao tham, lam viéc tai Truimg thude
tham quyén quan Iy ciia B9 Gido duc & Do tao, UBND thanh phd Ho Chi Minh, Higu
truémg Truong Pai hoe Cong nghé Sai Gon,

Pitu 7. Quy dijnh vé quén 1y doan vio
1. Phéi hop vdi cde co quan quan 1Y nha nude kiém tra, gidm st cde don vj trye
thujc nha trudmg thye hién viée mai, liép nhin giang vién, chuyén gia ngudi nudc

ngoai vao lam vige, sinh vién quoc té vao hoc tip theo ding quy dinh phap ludt.
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2. Theo dai, kiém tra viée thue hién cic quy dinh quan ly ngudi nuée ngoai cua
cac dom vi true thude nha truong.

3. Theo ddi, kiém tra viéc hop tic cia cde don vj tre thude nha trudng voi cd
nhin, 16 chirc nude ngoai dén lam viée tai STU.

4. Phéi hop véi cic co quan ¢6 thdm quyén gidi quyét nhimg vén d& bit thudmg
ndy sinh ddi vdi cdc dodn vao trong thdi gian khach lam viéc tai truémg,

5. Kiém tra, theo ddi va tdng hop céc béo cdo lién quan dén ngudi nuée ngodi cia
cdc don vi trire thude nha trudng.

6. Béo cdo Bd GD & DT, ciéc co quan hitu quan dé kip thoi giai quyét nhitng i
ro, bat thudmg xay ra doi vai cac doan vio.

7. Chc don vi xay dyng chwong trinh, ké hoach doan vio va géi vé phong Quin 1y
Khoa hoe & Sau dai hoc (QLKH & SDH) dé trinh Higu truéng.

8. Vin ban bdo cdo thang tin dodn vio cin néu rd cdc thong tin chi tiét gbm: ho
tén khéch; quéc tich; s ho chiéu; chite danh/nghé nghiép; thoi gian; chuong trinh, ni
dung hoat djng cia doan.

9. Pon vi phéi hgp vdi phong QLKH & SPH truc tiép t6 chite dén, tiép khich cta
don vi theo quy dinh.

10. Ha tro xin gia han visa, lam thi tuc dang ky tam tri cho khéch ké cé trudmg hop
ngurdl nude ngoai can kéo dai thai gian cong tic, hoe tap.

11.Lién hé véi cong an dia phuong dé xin dang ky tam tni, tam ving hodc dang ki
thudmg trii cho khach theo quy dinh hign hanh.

12.Pon vi bio cdo kip thai cho trutmg Pai hoe Cong nghé Sai Gon (théng qua
phong QLKH & SDH), cdc co quan chirc ning dia phuong nhitng trudmg hop xay ra
bét thuémg véi ngudi nude ngodi: ¢6 dau hiéu vi pham lut phip Viét Nam, tai nan,
6m dau, mét ciip hodc ¢6 quan hé véi tip thé, c4 nhan khéng duge phép.

13.Don vi bio cdo két qua lam vige ciia don vi véi déi tic nudc ngodi va gai vé
phong QLKH & SPH dé tong hop trinh Hiéu trudng.
Diéu 8. Lip ké hoach doan vio

l. Céc don vj truc thude truomg Pai hoe Cong nghé Sai Gon xdy dyng chuong
trinh, ké hoach doan vao giri vé phong QLKH & SPH dé trinh Hiéu trudmg phé duyét.
Phéng QLKH & SPH ¢6 trach nhiém hudng din cic dom vi lap ké hoach doan vao,
tong hop ké hoach cta céc don vj trinh Hi¢u truéng phé duyét.

2. Céc don vi trwe thuge phéi hop phong QLKH & SPH tryc tiép td chirc don, tiép
khéich cia don vi theo quy dinh.



3. Phong QLKH & SPH Ia dau mdi 6 chirc, theo ddi va phdi hop véi cic don vi
trye thuge thyc hign ké hoach dén tiép, lam vic véi doan vio theo ké hoach di duge
Hi¢u truong phé duyét, thuc hign ché d§ bdo cdo dinh ky két qua ebng tic HTQT hang
nam véi Hiu truomg va cip trén theo ding quy dinh.

Piéu 9. Thii tuc doin vio
I. Ddi véi cic dodn vo theo ké hoach.

- Cie don vi true thude truimg Dai hoc Cong nghé Sai Gon lam cong vin gai vé
phong QLKH & SDG dé xin phép nhé truémg cho don tiép cic doan da dugc duyét
theo ké hoach doan vio,

- Cong van xin phép cin néu 15 céc chi tiét:

+ Théng tin cin thiét dé lam tha tuc visa cho ngudi nudc ngoai theo quy djuh
(néu ngudi nude ngodi nhér trrdmg hd tro xin visa);

+ Théi gian, myc dich, ndi dung, chwong trinh 1am vige cta ngudi nude ngodi

tai Viét Nam; 16 chirc, ¢4 nhén dai tho chi phi.

- Dua vio théng tin ma don vi cung cép, nha trudng théng bdo bing vin ban téi
S¢ Ngoai Vu vé thanh phéﬂ. théi gian, lich trinh, phyuc vy quy trinh quan ly theo quy
dinh.

- Giri cong viin cho Phong quén 1y xudt nhdp canh cta thanh phd trude khi khéch
dén dé xin visa cho dodn vio (néu cin).

2. Doi véi cdc doan vao khéng theo ké hoach.

- Céc don vj lim c6ng van xin phép nha trudéng (théng qua phong QLKH &
SBH) cho dén tiép cic doan vio, ngodi thong tin chung theo quy dinh, trong céng vin
xin phép cin giai trinh cu thé va ro rang nguén kinh phi thue hién chuong trinh hop
tac.

- Céc don vj phéi hop phong QLKH & SPH soan viin ban trinh Higu trudmg ky
va giri S& Ngoai Vu dbi véi nguol nude ngoai vao thim, lam viée tal co quan, don vi
minh. Trong vin bén can néu ré néi dung, thanh phén, thoi gian.

3. Phong QLKH & SDH la diu méi tiép nhin, xir Iy cong vin xin phép doan vio
trinh Higu trirdmg phé duyét.

4. Sau khi Hiéu tnrémg phé duyét dodn vio, phong QLKH & SPH phoi hop véi céc
dom vj tre thude c6 lién quan 1én ké hoach té chire dén tidp.

Diéu 10. Quy dinh vé viée té chire dén tiép va lam viée vii cac doan khéch chinh
thire cia Truwdng Pai hoe Cing nghé Sai Gon
Phong QLKH & SPH chi tri, phdi hop ciing céc don vi thye hién céc clng tic sau;
- Duy tris vai thanh quyét wén kinh phi dén liﬁ"p khich;
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- Trao déi théng tin, 1dp ké hoach lam viéc véi khach; bd tri lich 1am viée;

- Trinh Hiéu truomg quyét dinh thanh phén tham gia d6n tiép, lam vide véi khich;

- Pé xuét ké hoach (ndi dung, don vi/ cd nhin chu tri/tham gia, nguén lye huy
déng, sin pham cin dat, thoi gian hodn thinh) trién khai cac thoa thuin theo ndi dung
lam viée dé trinh Higu trudng quyét dinh;

- Chudin bi ndi dung lam viée (ti lidu, théng tin vé déi tic)

- Mbi cc don vi lién quan tham gia dén tiep, lim viée;

- Bo tri phién dich lam vige voi khach;

- Ghi bién ban ldm viéc va tdng hop néi dung lam viéc thanh ban ghi nhd;

- Méi bao chi, truyén hinh (néu cin).

- Chuén bj phong hop, trang thiét bi, trang tri (tiéu dé hdi dam, cé, khdu hiéu
trong va ngodi phong hop, bién tén, bién thong bdo) va 1& tan trong phong hop.

- Thu thap, tfmg hop, Iru gilr théng tin vi dua tin vé budi lam viéc vai khach.

- Céc don vi lién quan c6 trich nhiém cir cdn b tham gia dén tiép va lam viéc
vai khach ding thanh phin theo chi dao ciia Higu truéng trudmg Dai hoe Cong nghé
Sai Gon.

Piéu 11. Quy dinh vé viéc té chire trao ddi sinh vién qudc té, tiép nhin sinh vién
nudée ngoai dén hoc tip, nghién ciru va cdng tic tai trirdmg

1. Viée tiép nhin sinh vién nuéc ngodi dén thue tép, hoc tip do cic don vi dio tao
thyre hién.

2. Don vi do tao tiép nhin cdng viin dé nghi va hd so ctia ngudi nude ngodi dén
hoc tip theo cdc chuong trinh ddo tao va chuong trinh trao d6i, nghién ciru tai Tredng
tir phia déi tic va tr cde don vi trong Trwémg; phéi hep véi phong QLKH & SPH
thim dinh hé so, trinh Higu trudng xét duyét va chudn bj cong van goi dén céc co
quan nha nuée c6 thim quyén dé nghj cho phép ngudi nude ngodi nhip canh dé hoc
tdp v nghién ciru tai Truong.

3. Pon vi dao tao tiép nhin don dé nghi cip, bo sung, sira dbi thi thire, gia han tam
trii cua ngudd nude ngoai dang hoc tdp, nghién ciu tai Truong, phdi hop véi phong
QLKH & SPH chudn bj t& khai, trinh Ban gidam hiéu phé duyét va gui & khai, ho
chiéu dén co quan nha nude c6 thim quyén A& nghi cép, bd sung, sira ddi thj thye, gia
han tam tri cho ngudi nude ngodi.

4. Céac don vi truc thude cé sinh vién qudc té dén hoc tip, nghién ciru chju trich
nhiém phén cong gidng vién, nhém giang vién hudng dan, quan 1y sinh vién, ndi dung
nghién ciru, hoe tip cia sinh vién va béo cdo Higu truwong théng qua phong QLKH &
SDH néi dung nghién ciru, hoc tip nodi trén trude khi tiép nhiin sinh vién.
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5. Don vi dio tao quan Iy ho so cia ngudi nudc ngoai dén hoc tap, trao déi,
nghién ciru véa cong tac tai trudng.

Diéu 12. Quy djnh v& vic to chirc Hi nghi, h{i thio qube té

. Phong QLKH & SBH tiép nhan va thim dinh hé so dé nghj 5 chirc hdi nghi/
hoi thao khoa hoc qudc té tir edc don vi dé trinh Hiéu truéng phé duyét,

2. Don vj chii tri td chirc hdi nghi/ hai thio quée té phdi hop cling phodng QLKH &
SPH quan 1y cdng tic t6 chirc, ndi dung bai phat biéu, ndi dung théng tin tuyén truyén
vi cde dn pham khéc s& duge phat hanh trong hoi nghi/ héi thio khoa hoc quée té; chiu
trich nhi¢m trude céc co quan nha nude cé tham quyén vé néi dung cde tai lidu, bao
cdo, phat biéu, tham ludn, tu liéu, sb liéu lién quan dugce phat hanh trude, trong v sau
héi nghi/ hi thio khoa hoc quic té.

3. Pon vi chu tri hi nghi/ hdi thio khoa hoe qudc té phai ¢é bio cdo téng két dinh
kém todn vin cdc bai tham ludn va cdc tr liéu khac cong bd vé sir dung trong héi nghj/
hoi thao khoa hoc qudc té, ngp vé phong QLKH & SPH sau khi té chite hdi nghi/ hoi
thio qudc té dé phong téng hop trinh Hiéu trudmg.

Piéu 13. Quy dinh vé tb chirc vi quin 1y cdc chwong trinh lién két dio tao véi dbi
tdc nuwrde ngoai

1. Té chic giang day cdc chwong trinh déo tao lién két quéc té

- Trung tim Ddo tao Quéc té lam dau moi 16 chire diéu phéi va quan ly cic hoat
dong chiéu sinh, khai giing, giing day va bé gidng, xiy dung thoi khéa biéu gidng
day, méi gidng vién, t6 chire thi, dinh gia két qué hoc tdp, lru giir két qua hoe tip, xdc
nhin két qua hoc tip va chuyén két qua hoc tip cia sinh vién/ hoc vién cho trucmg ddi
tac theo ding quy dinh hién hanh va theo thoa thudn voi trudng doi tde.

- Luu giit hd so sinh vién/ hoc vién tham gia cdc chuong trinh ddo tao lién két
quéc té va phdi hgp véi cic khoa/ b mén tham gia trong cong téc quan 1y sinh vién/
hoc vién.

- Thuye hién bdo cdo dinh ky hodc theo yéu ciu cho Ban gidm hiéu trudmg va Bo
Gido duc - Pio tao.

2. Xay dung d@é dn ma nganh/ chuyén nganh dao tgo lién két véi déi tac quie té
(do trieomg doi tdc nude ngodi cdp bing)

- Phong QLKH & SDH tiép nhin dé& nghj hop tic xiy dung dé dn mé nginh/
chuyén nganh ddo tao tir cdc dbi tde nurde ngodi hodc tir cde don vi trong trudmg trinh
Hi¢u truomg phé duyét.

- Phong QLKH & SPH phdi hop véi Trung tim Pio tao Quéc té va cac don vj
¢6 lién quan xiy dyng dé an mé& nganh/ chuyén nginh dio tao lién két quéc té theo
dung quy dinh hién hanh va trinh Ban giam hidu xét duyét.
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- Nop hé so dé 4n da hoan thién va da duge Higu truomg xét duyét 1én B§ Gido
duc — Péo tao phé duyét va ra quyét dinh.
Piéu 14. Quy dinh v& T chirc tham quan, khio st

1. Phong QLKH & SPH lam ddu médi phoi hgp vai cdc don vi trye thude td chirc
tham quan, khéo sat cho khdch vao cia truomg Dai hoc Cong nghé Sai Gon khi co yéu

cin.

2. Khi té chirc tham quan, khéo st cho khach cAn dam bdo cde quy dinh vé bao vé
bi mét quéc gia va cdc quy dinh khic cia Nha nude va dia phwong.
3. Thil tyc td chirc tham quan khao sat:

- Doan khich phai cé ké hoach chinh thirc vé t& chirc tham quan khéo sét bing
van ban, trong d6 xdc dinh ro muc dich, yéu cdu, ndi dung, thanh phén, thoi gian, dia
diém tham quan khio sat.

- Phong QLKH & SPH xem xét ké hoach, lién lac véi cde co quan, td chirc tai
dia phuong vé ké hoach tham quan khdo sat cta doan, trinh Higu truéng phé duygt.

- Sau khi ké hoach duge phé duyét, phong QLKH & SPH phéi hop véi cac don
vi b tri nhin sur hudng din doan di tham quan khéo sat.

Piéu 15. Quy dinh v vigc ky két viin bin hop tic quic te

- Phong QLKH & SPH phéi hop vai déi tic, cac ban chirc ning va edc don vi

lién quan dy thao ndi dung viin bin trinh Higu trudng;
T6 chire 18 ky két;

- Céc don vi lién quan cir can bd tham dy 1€ ky két theo quyét dinh cia Hiéu
truong trudmg Pai hoe Cong nghé Sai Gon.

- Phong QLKH & SPH phéi hop véi cic don vi lién quan t chire, huéng din
trién khai thuc hién cic ndi dung hop tic theo viin bin do Hiéu truamg ky két.

- Pon vij trre thude chiu trich nhiém td chirc trién khai viée thyuc hién cdc néi
dung hop téc ¢6 lién quan theo vin ban do Nha truong di ky két; goi bdo cao vé tién
trinh, két qua thuc hién dén phong QLKH & SPH dé trinh Hiéu trudmg.

- Viéc th chire ky két viin kién hop tic qude té thuc hién theo quy dinh cia nha
nudc va cua truomg Pai hoe Cong nghé Sai Gon.

- Truéng don vi lién quan truc tif:p chju trich nhiém truée Higu truong vé noi
dung viéin bian va cac tha tue, quy trinh ky két cac van kién hop tac.



Diéu 16, Céng thc 1¢ tin dbi ngoai

- Phong QLKH & SPH la diu méi ticp nhin cdc dé xudt khich quéc té cia
Trudmg va trinh Higu trudng quyét dinh; phéi hop véi cdc don vi ¢6 lién quan té chire
tiép khach quée té sau khi duge Higu trudmg phé duyét.

- Phong QLKH & SBH I3p ké hoach dén tiép, dua dén khich quée té vio lam
vigc, dw tril kinh phi tiép khich, chudn bj qua ting, dat tiée chiéu dai khach quéc té
theo sy phé duyét cia Hidu trudmg,

Chuong 111
QUAN LY DOAN RA

Diéu 17. Thiim quyén quyét dinh va xét duyét nhin sy doan ra

- Viée xét duyét nhén sy, quyét dinh cir hodc cho phép ra nudc ngodi ddi vdi cdn
bd, nhén vién, gidng vién, sinh vién, hoc vién Truémg Pai hoc Céng nghé Sai Gon
thuje thim quyén quyét dinh cia Higu truong, néu 1a Dang vién cin tudn tha cdc quy
dinh cua Pang.

Diéu 18. Lap ké hoach doan ra

l. Céc don vi cir ¢d nhin (la can b, nhin vién, gidng vién, hoc vién va sinh vién)
hodc doan di cong tac, hoc tap & nude ngoai (sau diy duge goi chung doan ra) lip ké
hoach gé& phong QLKH & SPH dé phong trinh Hiéu truémng phé duyét.

Ké hoach phai néu rd muyc tiéu, ndi dung, san pham; yéu cdu va s6 lugng timg
dodn ra; tén don vj du kién dén cong tic, hoc tip va 1y do lua chon don vi niy; nguén
kinh phi (kinh phi do tai trg hay kinh phi truong Eépi: dy todn kinh phi va cic thong
tin cén thiét khéc.

2. Vige cir doan ra cong tic, hoc tdp & nwdce ngodi phai dat duge muye tidu, ndi
dung dé ra, ddm bio tinh hi¢u qua cao vé mdt chuyén mén. Déng thoi, phai phi hop
cac quy dinh hién hanh cia truémg DH Cong Nghé Sai Gon vé ndi dung lién quan.

3. Phong QLKH & SPH la diu mdi chu tri, phdi hop véi cic don vi lién quan
huéng din cac don vi lip ké hoach doan ra; téng hop ké hoach cia céic don vi trinh
Hiéu trudmg phé duyét.

Diéu 19, Thi tuc xuit cinh

1. Higu truong truémg Dai hoe Cong nghé Sai Gon quyét dinh viée cir céc cd nhin,

ciic doan cua STU di cdng tac, tham quan, hoc tip & nude ngodi.

2. Ho so doan ra xin di tham quan, cong tac, hoc tdp & nuoe ngodi gom:
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- Pon xin di cong tac, tham quan, hoc tip & nude ngodi cé chix ky xdc nhin cua
triong don vi giri nha truong.

- Thu méi do tb chirc hay c4 nhin trong, ngoai nuée hodc dai sir quan nude ngoai
tai Viét Nam giri nha trudmg, khoa hode dwong syr; hodc do Dai sir quan Viét Nam o
nudc ngoai thong bdo phia ban dbng v tiép nhén;

- Xic nhin vé tai chinh ciia t& chire, ¢4 nhan tai trg chuyén di (néu kinh phi do t0
chire, ¢4 nhin nurde ngoai tai trg);

- Bén chinh va ban sao Hop dong lao déng ky véi trudng Pai hoe Cong nghé Sai
Gon, ¢6 thai han tir 06 thing trér 1én va c6 dong bao hiem xa hoi (néu 1a lao dong hop
dong);

P6i vdi cde ca nhin di cong tde, hoc tip & mrde ngodi bing ngudn ngin sach
nhi nude, ngudn vién tro, vén vay hofic ngudn thu sy nghiép clia nha trudmg, ho so
phii ¢4 thém gidi trinh tai chinh (dy tri kinh phi, nguon chi) cho chuyén di c6 phé
duyét ciia Hiéu truéng va vin ban vé viée Hiéu truong giao nhigm vy vi yéu ciu giao
ndp san phim sau chuyén di cong tic.

3. Hb so ciia doidn ra xin di hoc tdp. nghién ciru & nude ngoai g$m1

- Don (viin bin gidy va van ban dién tr) xin di hoc tdp, nghién clru & nude ngoai
do trudng dom vi ky tén va trinh Hi¢u truomg;

- Thu méi hoc, gidy tiép nhin, xéc nhin hoc bong clia to chire, ca nhén trong,
ngodi nudc;

- Gidy triéu tap di ddo tao & nuéc ngoai cua BY Gido duc va Dao 1go ddi vai cic
¢ nhén di ddo tao & nude ngoai bing ngin sich nha nude.

4. Phong QLKH & SPH la diu moéi tiép nhin, xir Iy ho so xin di céng téc, hoc tip
& nude ngodi cua cic doan ra.

Didu 20. Quy dinh vé quin I¥ cic cd nhin dwge Hifu trwing ra Quyét dinh di
cng tic, hoe tip & nwée ngodi thire hi¢n nhi¢m vy cia Nha trudng

I. Phong QLKH & SDH la ddu mdi thim dinh ndi dung céng van dé nghi cla dbi
tic nirde ngodi va thu mdi cia cic cd nhén di cong tic, hoc tip & nudc ngodi theo quy
dinh vi theo viin ban hop tdc véi doi tde,

2. Phong QLKH & SPH phéi hop voi cac don vi ¢6 lién quan chuén bj va hoan tit
ho so, thi tuc di cOng tac, hoe tip & nude ngoai cua cdc dodn ra, trinh Higu trudng xét
duyét va ra quyét dinh.

3. Céc dodn ra cong tic, hoc tip & nude ngodi co trach nhigm ndp san pham, bdo
cio két qua chuyén di sau khi trér vé nudc cho phong QLKH & SPH dé phong trinh
Hiéu trudmg.
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4. Cac don vi ¢6 lién quan tiép nhén don xin gia han thai gian cdng tic, hoc tip ¢
nude ngoai cla cdc ¢d nhan trinh Higu trirong xét duyét,

3. Cdc dodn ra duge cir di cong tic, hoc tip & nudc ngodi trong thiri han tir ba
muoi (30) ngdy trd 1én khi vé nudc phii lam th tuc tiép nhan vé don v 1iép tuc cong
tac.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 21. T4 chire xdy dung va thye hién ké hoach HTQT

L. Phong QLKH & SPH la diu méi phéi hop vdi cic don vj lién quan xdy dyng
vit 16 chire thyc hign chién luge, ké hoach ngfin han, dii han vé cong tic doi ngoai va
hop tic qudc 1€ cua truréng Bai hoc Cong nghé Sai Gon; kiém tra, gidm st viée thyuc
hién cong tac d6i ngoai va HTQT trong Nha trudmg.

2. Trudng cic don vj trong trwémg xdy dung chién luge — ké hoach ngin han,
dai han vé céng tic dbi ngogi vi HTQT cia don vi, goi vé phong QLKH & SDII dé
phong trinh Higu trudng trude khi td chire thuc hién,

Diéu 22. Bdo cdo thyc hién cdc hoat djng HTQT

1. Céc don vi g&i bdo cdo vé tinh hinh, két qud thyc hién hoat déng hop tic
quée té ciia don vi cho Hidu trudng thong qua phong QLKH& SBH.

2. Trong nhimg trudng hgp dic biét, nha truimg c6 thé yéu ciu cde don vi bao
cdo dot xudt.

3. Phong QLKH & SPH téng hop bdo cdo ciia céc don vi trinh Higu truéng va
dé xudt nhimg céng viéc can triéu khai; théng béo, dén déc, gidm sét qud trinh trién
khai tai cac don vi.

Ditu 23. Khen thwéng va k¥ luit

1. D6i vi nhimg tdp thé, c4 nhin ngudi nude ngodi ¢6 thanh tich, déng gép
quan trong trong hoat dgng dao tao, nghién ciru khoa hoc, gép phin ning cao uy tin, vi
the ciia Trudng, cin cir vio thanh tich dat duge nhi trrong ra quyét dinh khen thuong.

2. Déi véi cde don vi trye thude, cic cd nhin trong trdng, tiy theo thanh tich
déng gop trong quan hé hop tic quéc t€, duge nha truémg khen thuéng theo quy dinh
hign hanh.

3. Phong QLKH & SBH phoi hop véi cic don vi lién quan dé xudt Hoi déng thi
dua khen thuéng trinh Hiéu trudng quyet dinh khen thuémg cic i nhin va tip thé dat
thanh tich trong cong tac HTQT.




4. Dbi v6i cic tap thé va cd nhan vi pham, tiry theo mire dg s€ bi xir ly ky ludt
theo quy dinh.

Diéu 24. Di¢u khoan thi hanh
1. Quy ché nay ¢6 hiéu lye ké tir ngy ky ban hanh.

2. Trong qud trinh thye hién, quy ché nay cd thé duge diéu chinh, bé sung cho
phit hop véi thye 1€ cac quy dinh mdi cia Nha nude, ciia cic b vi ban nganh lién

e,z
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