
 Trang 1/2 

 BỘ GIÁO DỤC VÀ ðÀO TẠO  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG ðẠI HỌC CÔNG NGHỆ SÀI GÒN  ðộc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 Số : 03-10/HD-DSG-ðTTC  Tp. Hồ Chí Minh, ngày 06 tháng 07 năm 2010 

BẢN HƯỚNG DẪN 
THỦ TỤC ðĂNG KÝ MÔN H ỌC 

ðIỀU 1 : HƯỚNG DẪN CHUNG VỀ THỦ TỤC ðĂNG KÝ MÔN H ỌC 

1.1. Sinh viên liên hệ Văn phòng Khoa và giảng viên chủ nhiệm (GVCN) hoặc cố vấn học 
tập ñể nhận phiếu ñăng ký môn học. 

1.2. Sau khi ñiền ñầy ñủ thông tin chính xác vào phiếu ñăng ký, sinh viên nộp lại cho GVCN 
ký xác nhận và nộp về Văn phòng Khoa. 

1.3. Văn phòng Khoa tập trung ñầy ñủ phiếu ñăng ký trong thời gian quy ñịnh và chuyển về 
Phòng ðào tạo xử lý. 

1.4. Các trường hợp ñăng ký của sinh viên : 

+ ðăng ký theo ñúng chương trình của lớp trong học kỳ (ñăng ký theo mẫu danh sách 
chung của lớp) – ñược áp dụng cho những ngành có sĩ số sinh viên ít; 

+ Trường hợp học vượt : Tự lựa chọn môn học và lớp – môn học của mình trong học kỳ 
theo ñúng kế hoạch ñào tạo của ngành ñang học và có triển khai cho ñăng ký (ñăng ký theo mẫu 
ñăng ký cá nhân); 

+ Trường hợp học lại các môn chưa ñạt ñã học trong học kỳ trước : Tự lựa chọn môn học 
và lớp – môn học của mình trong học kỳ theo kế hoạch ñào tạo của ngành ñang học và có triển khai 
cho ñăng ký (ñăng ký theo mẫu ñăng ký cá nhân); 

+ Tự lựa chọn môn học và lớp – môn học của mình trong học kỳ không theo ñúng kế 
hoạch ñào tạo của ngành ñang học mà theo một ngành khác có tổ chức lớp (ñăng ký theo mẫu ñăng 
ký cá nhân, phần ñăng ký ñặc biệt); 

+ Các trường hợp ñăng ký ñặc biệt khác. 

1.5. Mỗi sinh viên ñược nhận một phiếu ñăng ký môn học (mẫu phiếu ñăng ký cá nhân). 
Trường hợp sinh viên ghi hoặc viết sai, sinh viên có thể tải mẫu phiếu ñăng ký môn học ñể in mới 
từ website của Trường. ðường dẫn : http://stu.edu.vn, trong Mục Thông tin Phòng ðào tạo, ðăng 
ký môn học theo tín chỉ. 

1.6. Sinh viên sau khi nộp phiếu ñăng ký môn học phải theo dõi lịch học vụ của Trường, của 
Phòng ðào tạo, của Văn phòng Khoa, của GVCN và của Phòng Kế hoạch - Tài chính ñể biết kết 
quả ñăng ký của mình. Thường xuyên theo dõi các thông tin trên website (ñường dẫn như trên). 

1.7. Sinh viên bắt buộc phải tuân thủ các quy ñịnh và tiến hành ñăng ký môn học ñể có thời 
khóa biểu cá nhân trong học kỳ. 

http://stu.edu.vn/
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ðIỀU 2 : LƯU Ý KHI TH ỰC HIỆN ðĂNG KÝ MÔN H ỌC 

2.1. Lịch học của sinh viên ñược ưu tiên cho các lớp – môn học theo ñúng tiến ñộ của 
chương trình ñào tạo. 

2.2. Những sinh viên không ñăng ký theo kế hoạch ñào tạo của khóa – ngành phải tự chịu 
trách nhiệm về môn học ñăng ký bị trùng thời khóa biểu. Phòng ðào tạo sẽ hủy môn học ñăng ký bị 
trùng lắp một cách ngẫu nhiên. Sinh viên bắt buộc phải ñăng ký lại ở ñợt ñăng ký bổ sung theo 
thông báo của Phòng ðào tạo. 

2.3. Trong trường hợp môn học ñăng ký không ñủ sĩ số ñể mở lớp – môn học, Phòng ðào 
tạo sẽ hủy môn học ñăng ký và thông báo cho sinh viên ñăng ký lại môn học khác trong ñợt bổ 
sung. 

2.4. ðợt ñăng ký bổ sung chỉ dành ñể giải quyết các trường hợp ñặc biệt. Phòng ðào tạo 
không giải quyết các trường hợp hủy môn học mà sinh viên ñã ñăng ký hợp lệ và ñã ñược cấp giấy 
xác nhận kết quả ñăng ký.  

2.5. Sau ñợt ñăng ký bổ sung, các trường hợp thay ñổi môn học ñăng ký và thời khóa biểu sẽ 
không ñược Phòng ðào tạo giải quyết. 

2.6. ðối với một môn học có cả nội dung lý thuyết và thực hành, sinh viên ñăng ký theo mã 
số môn học chung. Giờ lý thuyết sẽ ñược tổ chức lớp – môn học chung, giờ thực hành sẽ ñược tách 
nhóm nhỏ và ñược thông báo tại lớp – môn học. 

2.7. Phòng ðào tạo không giải quyết các trường hợp khiếu nại về ñăng ký môn học nếu sinh 
viên không thực hiện việc ñăng ký ñúng quy ñịnh. 
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