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 BỘ GIÁO DỤC VÀ ðÀO TẠO  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG ðẠI HỌC CÔNG NGHỆ SÀI GÒN  ðộc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 Số : 01-10/HD-DSG-ðTTC  Tp. Hồ Chí Minh, ngày 01 tháng 07 năm 2010 

BẢN HƯỚNG DẪN 
QUY TRÌNH ðĂNG KÝ MÔN H ỌC THEO TÍN CH Ỉ 

Chương 1 : QUY TRÌNH ðĂNG KÝ MÔN HỌC 

1.1. Sinh viên ñược cung cấp toàn bộ thông tin về kế hoạch tổ chức giảng dạy theo học kỳ, 
các thông tin về chương trình ñào tạo, các mốc thời gian quan trọng và kết quả học tập của cá nhân 
sinh viên ở học kỳ trước ñó. Sinh viên tìm hiểu thông tin tại các kênh thông tin chính (xem tại 
Chương 5) 

1.2. Trước khi thực hiện các Phiếu ñăng ký môn học, sinh viên cần gặp Cố vấn học tập ñể 
ñược tư vấn. Sinh viên cần trao ñổi kỹ với Cố vấn học tập, nói rõ kết quả học tập ñã có, nguyện 
vọng và khả năng của mình, dự ñịnh công việc sắp tới … ñể nhận ñược từ Cố vấn học tập những 
gợi ý và lời khuyên bổ ích. Sau khi làm xong Phiếu ñăng ký, sinh viên nộp lại cho Cố vấn học tập 
ñể xin chữ ký xác nhận, ñây là thủ tục bắt buộc của quy trình ñăng ký. Sau ñó sinh viên nộp Phiếu 
ñăng ký cho Phòng ðào tạo. 

1.3. Các môn học ñăng ký phải thỏa mãn một số ñiều kiện ràng buộc của môn học (môn học 
tiên quyết, môn học trước, …) và Lớp – môn học tương ứng có khả năng tiếp nhận sinh viên hoặc 
thỏa ñiều kiện số sinh viên tối thiểu ñược quy ñịnh chi tiết trong Khoản 4.5 và 4.6 ðiều 4 Chương 1 
- Những quy ñịnh chung và Khoản 8.2 ðiều 8 Chương 2 - Quy trình ñào tạo trong Quy chế 115 – 
09/Qð-DSG-ðT về việc ñào tạo ñại học và cao ñẳng hệ chính quy theo học chế tín chỉ. 

1.4. Phòng ðào tạo sẽ tiến hành tổ chức các Lớp – môn học, sắp xếp thời khóa biểu dựa trên 
cơ sở các phiếu ñăng ký hợp lệ của sinh viên, cơ sở dữ liệu về giảng viên, tình hình nguồn lực của 
Trường và ñề nghị của Khoa phụ trách Lớp – môn học. 

1.5. Sau khi ñã ñăng ký, sinh viên còn ñược phép bổ sung hoặc thay thế môn học, Lớp - môn 
học khi có thông tin từ Phòng ñào tạo, nhằm hoàn chỉnh thời khóa biểu cá nhân trong thời hạn cho 
phép. Riêng ñối với học kỳ hè, sinh viên không ñược phép thay ñổi, bổ sung hoặc rút môn học ñăng 
ký. Sinh viên lưu ý vấn ñề trên ñể thực hiện việc ñăng ký môn học ñược chính xác. 

1.6. Sinh viên nhận bản chính Kết quả ñăng ký môn học của học kỳ và thời khóa biểu cá 
nhân tại Văn phòng Khoa. Giai ñoạn này sinh viên không ñược phép thay ñổi môn học ñăng ký. 

1.7. Sinh viên ñóng học phí tại Phòng Kế hoạch - Tài chính trong thời gian quy ñịnh. Phòng 
Kế hoạch Tài chính sẽ căn cứ vào kết quả ñăng ký môn học của sinh viên ñể thu khoản học phí 
tương ứng. 

1.8. Sinh viên bắt buộc phải tuân thủ các quy ñịnh và tiến hành ñăng ký môn học ñể có thời 
khóa biểu cá nhân trong học kỳ. 

1.9. Sau thời hạn quy ñịnh cho việc ñăng ký, nếu sinh viên không nộp phiếu ñăng ký hay 
không hoàn tất việc ñăng ký thì coi như ñã tự ý bỏ học và bị xử lý buộc tạm dừng việc học theo 
Khoản 25.1 ðiều 25 Chương 4 - ðiều kiện tiếp tục học tập – Các trường hợp xử lý học vụ trong 
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Quy chế 115 – 09/Qð-DSG-ðT về việc ñào tạo ñại học và cao ñẳng hệ chính quy theo học chế tín 
chỉ. 

Chương 2 : QUY ðỊNH KHI ðĂNG KÝ MÔN HỌC 

2.1. Số tín chỉ ñăng ký học cho mỗi học kỳ ñược quy ñịnh như sau : 

+ ðối với học kỳ chính : không ít hơn 14 tín chỉ và không vượt quá 20 tín chỉ. 

+ Riêng ở học kỳ chính ñược bố trí thực hiện bài thi tốt nghiệp (Thi tốt nghiệp cuối khóa 
hay thực hiện ñồ án / khóa luận / luận văn tốt nghiệp), sinh viên chỉ ñược ñăng ký học thêm tối ña 
06 tín chỉ cho các môn học khác ngoài bài thi tốt nghiệp. Tổng số tín chỉ thực hiện trong học kỳ này 
không vượt quá 15 tín chỉ. 

+ ðối với học kỳ phụ (học kỳ hè), không ñược ñăng ký nhiều hơn 06 tín chỉ. 

+ Nếu sinh viên có nhu cầu ñăng ký nhiều hơn số tín chỉ quy ñịnh, sinh viên phải làm ñơn 
gởi Cố vấn học tập xin ý kiến và chuyển ñơn ñến Phòng ðào tạo xem xét giải quyết tiếp. Sinh viên 
nhận kết quả trả lời ñơn tại Phòng ðào tạo. 

2.2. Quy ñịnh khi ñăng ký các môn học ñược tổ chức ñặc biệt : 

2.2.1. Giáo dục quốc phòng và Giáo dục thể chất 

Môn học Giáo dục quốc phòng và Giáo dục thể chất có số tin chỉ bằng 0. Việc ñánh giá kết 
quả học tập của hai môn học này là ñiều kiện ñể cấp chứng chỉ môn học, là hai trong những ñiều 
kiện ñể xét cấp bằng tốt nghiệp ñại học hay cao ñẳng, tuân theo quy ñịnh của Bộ Giáo dục và ðào 
tạo. 

Môn học Giáo dục thể chất ñược bố trí học tại trường trong các học kỳ chính do Bộ môn Giáo 
dục thể chất thuộc Ban Khoa học Cơ bản phụ trách. 

Môn học Giáo dục quốc phòng ñược tổ chức học tập trung vào năm thứ nhất hoặc thứ hai theo 
kế hoạch ñào tạo của Trung tâm Giáo dục Quốc phòng (thường sẽ tổ chức vào học kỳ phụ). Học phí 
và lệ phí học môn học này, sinh viên nộp theo thông báo của Trường khi ñến thời ñiểm tổ chức. 
Việc học lại môn học Giáo dục quốc phòng (nếu có) sẽ do sinh viên ñăng ký trực tiếp với Trung 
tâm Giáo dục Quốc phòng hoặc sẽ ñăng ký theo các ñợt sau của Trường tổ chức (nếu phù hợp với 
thời khóa biểu học tập). 

2.2.2. Thực tập ngoài trường 

Một số môn học thực tập ñược tổ chức ngoài trường. Sinh viên phải chú ý ñể ñăng ký môn 
học này vào ñúng học kỳ ñược mở. Nếu các môn học này ñược tổ chức riêng, ngoài các tuần của 
học kỳ chính, thì số tín chỉ của môn học không ñược tính vào số tín chỉ tối ña 20 tín chỉ mà sinh 
viên ñược ñăng ký trong học kỳ chính. 

2.2.3. Thực tập tốt nghiệp 

Môn học Thực tập tốt nghiệp ñược tổ chức vào cuối khóa trình ñào tạo, trong 04 – 06 tuần và 
ñược tính là 02 tín chỉ. ðây là môn học tiên quyết trước khi sinh viên ñăng ký thực hiện bài thi tốt 
nghiệp cuối khóa. Nhằm giúp cho sinh viên có ñiều kiện nghiên cứu hoạt ñộng sản xuất kinh doanh 
và khoa học công nghệ trong môi trường thực tế tại các cơ quan, xí nghiệp, xưởng hoặc công ty bên 
ngoài, tương ứng với ñịnh hướng chuyên môn của chuyên ngành / ngành ñã theo học. Mặt khác, 
môn học tạo ñiều kiện thuận lợi cho sinh viên thực hiện ñề tài ñồ án / khóa luận / luận văn tốt 
nghiệp sau ñó. 
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ðiều kiện ñể ñăng ký môn Thực tập tốt nghiệp :  

+ Sinh viên có số tín chỉ chưa ñạt (còn nợ) trong chương trình ñào tạo của Khóa – ngành 
không nhiều hơn 18 tín chỉ; bao gồm 9 tín chỉ của các môn học khác, 02 tín chỉ thực tập tốt nghiệp 
và 07 tín chỉ thực hiện bài thi tốt nghiệp cuối khóa. 

+ Ngoài ra, Khoa quản lý ngành có thể quy ñịnh các ñiều kiện bổ sung áp dụng cho các 
Khóa – ngành ñào tạo thuộc Khoa. 

Môn học Thực tập tốt nghiệp thường ñược tổ chức trong học kỳ 2 và ñược thể hiện trong Biểu 
ñồ kế hoạch giảng dạy và học tập. Các trường hợp ñặc biệt, thay ñổi kế hoạch tổ chức phải do Hiệu 
trưởng quyết ñịnh trên cơ sở các ý kiến ñề xuất của Khoa quản lý ngành và Phòng ðào tạo. 

2.2.4. Bài thi tốt nghiệp (Thi tốt nghiệp cuối khóa hay thực hiện ñồ án / khóa luận / luận 
văn tốt nghiệp) 

Bài thi tốt nghiệp cuối khóa ñược tính là 07 tín chỉ và ñược tổ chức trong học kỳ chính với 
quy trình ñánh giá riêng.  

Kế hoạch chi tiết về việc tổ chức thực hiện bài thi tốt nghiệp cuối khóa sẽ ñược quy ñịnh 
trong các văn bản riêng của trường và ñược thông báo ñến sinh viên vào cuối học kỳ 1 hàng năm. 

ðiều kiện ñể ñăng ký thực hiện bài thi cuối khóa 

+ Sinh viên ñã hoàn tất ñạt yêu cầu tất cả các môn học : ñồ án, thí nghiệm, thực hành, bài 
tập lớn và thực tập tốt nghiệp có trong chương trình ñào tạo của Khóa – ngành. 

+ Sinh viên có số tín chỉ chưa ñạt (còn nợ) trong chương trình ñào tạo của Khóa – ngành 
không nhiều hơn 16 tín chỉ; bao gồm 9 tín chỉ của các môn học khác và 07 tín chỉ thực hiện bài thi 
tốt nghiệp cuối khóa. 

+ Ngoài ra, còn có một số ñiều kiện bổ sung áp dụng cho các Khóa – ngành ñào tạo do 
Khoa quản lý ngành ñề nghị và ñược Hiệu trưởng phê duyệt. 

Sinh viên cần lưu ý : Việc hoàn thành bài thi tốt nghiệp cuối khóa chỉ là một trong những ñiều 
kiện cần ñể xét tốt nghiệp. 

Chương 3 : THAY ðỔI CÁC MÔN HỌC HOẶC HỦY MÔN HỌC ðĂNG KÝ 

Sau khi ñã nhận bản Kết quả ñăng ký môn học của học kỳ, sinh viên không ñược phép thay 
ñổi các môn học hoặc hủy các môn học ñã ñăng ký. 

Trong các trường hợp ñặc biệt, sinh viên muốn thay ñổi hay hủy môn học ñăng ký, phải làm 
ñơn gởi Cố vấn học tập xin ý kiến, chuyển cho Phòng ðào tạo xem xét giải quyết và chỉ giải quyết 
trong tuần dự trữ sau khi ñăng ký. 

Các trường hợp thay ñổi hay hủy môn học ñăng ký phải thỏa các ñiều kiện về Quy ñịnh ñăng 
ký môn học, ñiều kiện mở lớp môn học, … 

Các môn học ñược cho phép hủy ñăng ký sẽ ñược hoàn lại 80% học phí ñã ñóng cho môn 
học. 

Các trường hợp không ñược chấp thuận cho hủy ñăng ký, sinh viên nếu không theo học sẽ xử 
lý như trường hợp tự ý bỏ học và phải nhận ñiểm “F”. 
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Chương 4 : HỌC LẠI VÀ HỌC CẢI THIỆN ðIỂM 

4.1. ðối với môn học bắt buộc, sinh viên có ñiểm tổng kết môn học không ñạt theo ðiều 11 
Chương 3 - ðánh giá kết quả học tập trong Quy chế 115 – 09/Qð-DSG-ðT (dưới 5,0 ñiểm theo 
thang ñiểm 10) phải ñăng ký học lại môn học ñó  

4.2. ðối với môn tự chọn bắt buộc, sinh viên nếu học không ñạt, có thể ñăng ký học lại 
chính môn học ñó hoặc lựa chọn các môn tự chọn bắt buộc khác cùng nhóm ñể ñảm bảo tích lũy ñủ 
số tín chỉ.  

4.3. ðối với môn tự chọn tự do, sinh viên không nhất thiết phải học lại môn tự chọn chưa ñạt 
nếu ñã tích lũy ñủ số tín chỉ của nhóm tương ứng. 

4.4. Học lại ñể cải thiện ñiểm : Sinh viên có kết quả ñạt ñối với một môn học bất kỳ, nếu 
muốn cải thiện ñiểm, sinh viên có thể ñăng ký học lại môn học ñó trong thời gian học tại trường 
(trước khi xét tốt nghiệp và cấp bằng). Kết quả cao nhất của các lần học ñược chọn ñể tính ñiểm 
trung bình tích lũy. 

4.5. Thủ tục và ñiều kiện ñăng ký học lại hay học cải thiện ñiểm ñược quy ñịnh như ñăng ký 
mới. 

Chương 5 : KÊNH CUNG CẤP THÔNG TIN 

Tất cả các thông tin về việc ñăng ký môn học sẽ ñược thông báo tại : 

+ Bảng thông báo tại Phòng ðào tạo; 

+ Bảng thông báo tại Văn phòng Khoa; 

+ Sinh viên nhận thông tin cá nhân tại Văn Phòng Khoa, qua mail (nếu có); 

+ Thông báo trên Website tại mục thông báo “ðăng ký môn học” của Phòng ðào tạo. 

+ Ngoài ra, sinh viên có thể tìm hiểu thêm thông tin qua các Thầy Cô Cố vấn Học tập.  

Chương 6 : PHẠM VI ÁP DỤNG 

Bản hướng dẫn quy trình ñăng ký môn học ñược áp dụng trong việc ñăng ký môn học triển 
khai tại Trường ðại học Công nghệ Sài Gòn từ học kỳ 2 năm học 2009 – 2010 cho ñến khi có quy 
trình ñăng ký mới thay thế. 
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