BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHE SAI GON Péc lap — Tu do — Hanh phdc

S5 : 01-10/HD-DSGPTTC Tp. H6 Chi Minh, ngay 01 thang 07m 2010

) _BAN HUONG DAN ) ]
QUY TRINH PANG KY MON HQC THEO TIN CH I

Chuong 1 :QUY TRINH DANG KY MON HOC

1.1. Sinh viénduoc cung ép toan b thdng tin & ké haach © chic giang cay theo hc ky,
cac thdng tin & cheong trinhdao ko, cac ndc thoi gian quan sng va Kt qua hoc tip caa c& nhan
sinh viéng hoc ky trudc dé. Sinh vién tim Kiu théng tin 4i cac kénh théng tin chinh (xerai t
Chuong 5)

1.2. Trudc khi thre hién cac Phiu ding ky mén lc, sinh vién &n gip G5 van hoc tip dé
duoc tr van. Sinh vién &n traodoéi ki véi C6 van hoc tip, noi rd Kt qua hoc tip da co, ngugn
vong va kh nang aia minh, @ dinh cong véc sip i ... dé nhan dugc tir C6 van hoc tp nhing
goi y va i khuyén B ich. Sau khi lam xong Phi ding ky, sinh vién ép lai cho G van hoc tip
dé xin chir ky xac nkin, day la thi tuc bit busc cia quy trinhding ky. Sauié sinh vién Bp Phéu
dang ky cho Phondao to.

1.3. Céac mdn hc dang ky phii thoa man nat sb diéu kién rang bdc caa mén ke (mén ke
tién quyét, moén hc trudc, ...) va Lop — mdn b trong tng c6 kh nang tiép nhin sinh vién hac
thoa diéu kién $ sinh vién i thiéu duoc quydinh chi tét trong Khain 4.5 va 4.@iéu 4 Chrong 1
- Nhitng quydinh chung va Khan 8.2Diéu 8 Chrong 2 - Quy trinhiao ko trong Quy ch 115 —
09/QP-DSGHT Vé viéc dao ho dai hoc va caating ke chinh quy theo ét cké tin ch.

1.4. Phongbao o < tién hanh é chic cac lép — mdn lac, sip xép thoi khoa béu dua trén
co & cac phtu diang ky hop 18 caa sinh vién, ¢ so dir liéu V@ giang vién, tinh hinh ndin luc cia
Truong vadé ngh cia Khoa ph trach Lop — mén hc.

1.5. Sau khida dang ky, sinh vién codugc phép 6 sung héc thay tt& mén ke, Lop - mén
hoc khi c6 théng tinit Phongdao to, nhim hoan cinh thyi khéa béu ca nhan trong & han cho
phép. Riéngtdi vai hoc ky he, sinh vién khéndugc phép thaytoi, bo sung hac rat mén ke ding
ky. Sinh viéntu y Vin & tréndé thuc hién viéc dang ky mén ke dugc chinh xac.

1.6. Sinh vién n#in ban chinh K&t qua dang ky mén lc cia e ky va thyi khoa béu ca
nhan ai Vin phong Khoa. Giatoan nay sinh vién khénduoc phép thaytéi mén hyc dang ky.

1.7. Sinh viéndéng hyc phi &i Phong K hoach - Tai chinh trong % gian quydinh. Phong
Ké haach Tai chinh & can or vao Kt qui ding ky mén ke cia sinh viéndé thu khain hoc phi
tuongung.

1.8. Sinh vién Kt budc phai tuan thi cAc quydinh va tén hanhdang ky mén lc dé co thyi
khéa béu ca nhan trongde ky.

1.9. Sau thi han quydinh cho véc dang ky, réu sinh vién khéng ép phéu ding ky hay
khéng hoanit viéc dang ky thi coi nlr d& tr y bo hoc va b xu Iy busc tam ding viéc hoc theo
Khoan 25.1Piéu 25 Chrong 4 -Diéu kién tiép tuc hoc tip — CAc trong hop xir Iy hoc wu trong
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Quy cte 115 — 09/@-DSGPHT Vé viéc dao to dai hoc va caading hé chinh quy theo ¢t ché tin
chi.

Chuong 2 :QUY DINH KHI BPANG KY MON HQC

2.1. Sb tin chi diang ky hoc cho ndi hec ky dwec quy dinh nhwr sau :

+  Dbi véi hoc ky chinh : khéng it én 14 tin chva khéng wot qué 20 tin ch

+  Riéngo hoc ky chinhdugc bd tri thyc hign bai thi 6t nghigp (Thi tt nghigp cui khoa
hay thrc hién d6 &n / khéa lan / luan van tt nghiép), sinh vién chduoc ding ky hoc thém i da
06 tin ch cho cac méndt khac ngoai bai thist nghiép. Tong $ tin chi thuc hién trong ke ky nay
khong wrot qué 15 tin ch

+  Dbi véi hoc ky phu (hoc ky he), khdngiuoc dang ky nhéu hon 06 tin ch

+  Néu sinh vién c6 nhuaw ding ky nhéu hon s tin ch quy dinh, sinh vién phi lam don
goi C6 van hoc tap xin y kién va chugn don dén Phongbao to xem xét gii quyét tiép. Sinh vién
nhan két qua tra 1oi don tai Phongbao to.

2.2. Quy dinh khi @ang ky cac mén hc dwoc t6 chirc dic biét :

2.2.1. Giao duc quéc phong va Giéo aic thé chat

Mén hoc Gido dic qubc phong va Gidowt thé chit c6 $ tin chi bing 0. Viéc danh gia Kt
qua hoc tip caa hai mén hc nay ladiéu kién dé cip ching cH mén hyc, 1a hai trong niing diéu
kién dé xét dip bang %t nghiép dai hoc hay caalang, tuan theo quitinh aia B Giao dic vabao
fao.

Mdn hoc Gido dic thé chat duoc bd tri hoc tai truong trong cac b ky chinh do B mén Giao
duc thé chit thusc Ban Khoa hc Co ban phy trach.

M6n hoc Gido dic quic phongduoc t chirc hoc tp trung vao am thir nhit haic thr hai theo
ké haach dao o cia Trung tam Gidowt Quic phong (throng € t6 chirc vao e ky phu). Hoc phi
va k& phi pc mén ke nay, sinh vién p theo thdng baoua Tnrong khidén thoi diém 6 chic.
Viéc hoc lai mdén hoc Gido dic qubc phong (8u cd) $ do sinh viénding ky tuec tiép véi Trung
tam Giao dc Quic phong hac < dang ky theo cadot sau @a Trong © chac (néu phu op voi
thoi khda béu hoc tap).

2.2.2. Thuc tap ngoai trwong

Mot sd mén hyc thuc tip duoc o chic ngoai teong. Sinh vién phi chi ydé dang ky mén
hoc nay vaading hyc ky duoc mo. Néu cac mon bec naydugc t chac riéng, ngoai cac fim cia
hoc ky chinh, thi 8 tin chi cia mén lc khéngduoc tinh vao & tin ch tdi da 20 tin chma sinh
vién dugc dang ky trong loc ky chinh.

2.2.3. Thuc tap tét nghigp

Mén hoc Thuc tp tt nghiép duoc t chic vao cidi khda trinhdao to, trong 04 — 06 tin va
duoc tinh 12 02 tin ch Bay 1a mon bc tién quyt truge khi sinh viéndang ky thrc hién bai thi 6t
nghiép cwi khoa. NHm gitp cho sinh vién cdiéu kién nghién ¢u haat dong sin xuit kinh doanh
va khoa bc cdng ngh trong mai trong thre € tai cAc @ quan, xi nghiip, xuéng haic céng ty bén
ngoai, trong ung Wi dinh hréng chuyén méni@ chuyén nganh / ngartd theo bc. Mat khac,
mon hc tao diéu kién thuan loi cho sinh vién thc hién dé tai 36 an / khéa lan / luan vin 6t
nghip saudo.
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Diéu kién dé ding ky mon Thrc tap tot nghiép :

+  Sinh vién c6 & tin chi chradat (con ny) trong chrong trinhdao ko cia Khoéa — nganh
khéng nhéu hon 18 tin cli; bao @m 9 tin ch caa cac mon b khac, 02 tin chthuc tip 6t nghiép
va 07 tin chthyc hién bai thi 6t nghiép cui khoa.

+  Ngoai ra, Khoa gin ly nganh c6 th quy dinh cacdiéu kién bd sung ap dng cho céc
Khéa — nganktao to thuwc Khoa.

Mdn hoc Thyc tap tot nghigp thuong duoc t chic trong loc ky 2 vaduogc the hien trong Béu
dd ké haach giing cay va hpc tap. CAc tedng hop dic biét, thayddi ké hoach % chirc phai do Higu
truong quyét dinh trén o s cac y kén dé xuat caa Khoa gan ly nganh va PhonBao to.

2.2.4. Bai thi tot nghiép (Thi tét nghiép cui khoa hay tirc hién d¢6 &n / khéa lan / luan

van tt nghiép)

Bai thi %t nghigp cuwi khdadugc tinh 1a 07 tin chva duoc o chic trong e ky chinh i
quy trinhdanh gia riéng.

Ké haach chi tét vé& viéc t chac thec hién bai thi 6t nghiép cwi khoa € dugc quydinh
trong cac ¥n ban riéng @a tnrong vaduoc théng baatén sinh vién vao di hoc ky 1 hang am.

Diéu kién dé diang ky thrc hién bai thi céi khéa

+  Sinh viénda hoant dat yéu du tit ca cac mon bc : d6 an, thi nghim, thrc hanh, bai
tap 16n va thrc tp t6t nghiép co6 trong chrong trinhdao o cia Khoa — nganh.

+  Sinh vién c6 & tin ch chra dat (con ry) trong chrong trinhdao ko caa Khéa — nganh
khéng nhéu hon 16 tin cli; bao gm 9 tin ch caa cac mon bc khac va 07 tin dithuc hién bai thi
t6t nghigp cwdi khoa.

+  Ngoai ra, con co Bt b didu kién bd sung &p dng cho cac Khéa — ngamao ho do
Khoa quin ly nganhdé nghi vaduoc Hiéu treong phé dugt.

Sinh vién é@n leu y : Viéc hoan thanh bai thét nghiép cui khda chi la mt trong nhirng diéu
kién cin dé xét bt nghigp.

Chuong 3 :THAY POI CAC MON HQOC HOAC HUY MON HOC PANG KY

Sau khida nhin ban Két qua dang ky mén lec cia hpc ky, sinh vién khongtuoc phép thay
ddi cdc mdn bc haic hay cac mén hc dadang ky.

Trong céac trong hop dac bigt, sinh vien mén thaydoi hay hiy mén hyc dang ky, phii lam
don goi Cb van hoc tap xin y kién, chugn cho Phondao to xem xét gii quyét va ch giai quyét
trong tuin dy trir sau khidang ky.

Céc trong hop thayddi hay hiy mén hc dang ky phii thoa cacdiéu kién vé Quy dinh dang
ky mon hyc, diéu kien mo 16p mén hc, ...

Cac moén hc dugc cho phép tiy dang ky € duoc hoan 4i 80% hyc phida dong cho mon
hoc.

Céc tirong hop khdngdugc chip thuan cho hiy dang ky, sinh vién éu khong theo éc s xir
ly nhu tredng hop tr v bo hoc va plai nhan diém “F”.
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Chuong 4 :HOC LAl VA HOC CAl THIEN BIEM

4.1. Pbi véi mén hyc bit buse, sinh vién cdliém t6ng kit moén ke khdngdat theobiéu 11
Chuong 3 -Péanh gia Kt qua hoc tap trong Quy ch 115 — 09/@®-DSGHT (dudi 5,0 diém theo
thangdiém 10) phi ding ky hoc lai mén hyc d6

4.2. Pbi voi mén tr chon bit buse, sinh vién Au hoc khéngdat, co tié dang ky hoc lai
chinh mén hc d6 haic lya chon cac mdnit chon bit busc khac cuing nhénié dam bao tich Gy da
sb tin cH.

4.3. Dbi voi mén tr chon tir do, sinh vién khang rahthiét phai hoc lai mén tr chon chra dat
néu da tich fiy du sd tin ch caa nhém tong tng.

4.4, Hoc lai & cai thién diém : Sinh vién co & qua dat doi véi mot mén hc bit ky, néu
mubn ci thién diém, sinh vién c6 thding ky hoc lai mén hpc d6 trong thi gian hoc tai truong
(trudc khi xét 6t nghiép va dp bing). Két qua cao nlat cia cac 4n hoc dugc chpn dé tinh diém
trung binh tichily.

4.5. Thu tuc vadiéu kien dang ky hoc lai hay hoc ci thién diém duoc quydinh nhr dang ky
mai.

Chuong 5 :KENH CUNG CAP THONG TIN
Tat ca c&c thodng tin & viéc dang ky mon loc s dugc thdong béod
+ Bang th6ng baoai Phongbao to;
Bang théng béoai Van phong Khoa;
Sinh vién nhn théng tin ca nhanitVin Phong Khoa, qua mail&a co):
Théng bao trén Websitei tmyc théng bdoHang ky mén loc” cia Phongbao to.
Ngoai ra, sinh vién c6 #tim hiéu thém théng tin qua cac T Co6 G van Hoc tap.

+ + o+ o+

Chuong 6 :PHAM VI AP DUNG

Ban heéng din quy trinhdang ky mén bc duoc 4p ding trong véc dang ky mon hc trién
khai ti Truong Pai hoc Cong ngh Sai Gon i hoc ky 2 nim hoc 2009 — 2010 chdén khi c6 quy
trinh dang ky mbi thay ttg.

HIEU TRUONG

GS. TSPAO VAN LUONG

Trang 4/4



