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CHUONG |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung d6i voi cac thanh vién ciia Ban bién tap, cac phan bién va
cac tac gia cong bd két qua nghién cru hodc chuyén tai cac thong tin khoa hoc trén
Tap chi Khoa hoc va Pao tao Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon.

2. béi tuong phuc vu la cac nha khoa hoc, giang vién, nghién ctru sinh, hoc vién
cao hoc va sinh vién, can bd quan 1y, nhitng nguoi san xudt kinh doanh va ban doc
quan tam.

Piéu 2. Tén chi, muc dich

1. Cong bd, gidi thiéu cac cong trinh nghién ctru khoa hoc trong linh vuc gidng
day, dao tao, khoa hoc cong nghé; thong tin cac két qua nghién ctu khoa hoc ¢
trong va ngoai nudc nhim phuc vu cho cong tic dao tao cua Nha trudng; tuyén
truyén, pho bién duong 16i chinh sach cua Pang va Nha nude trong linh vuc gido
duc, dao tao va nghién ctru khoa hoc cong nghé.

2. Ping tai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé cta can
b, giang vién, sinh vién trong trudng nham gop phan phat trién va xay dung doi
ngii can by khoa hoc phuc vu muc ti€u dao tao, nghién ctru, trién khai ung dung
thuc té va chuyén giao cong nghé.

3. Trao doi thong tin khoa hoc cong nghé va lam cau ndi giita khoa hoc va thuc
tién trong cong dong cac nha gido, nha khoa hoc, quan 1y va doanh nghiép trong
va ngoai nudc.

4. Gop phan thiét thyc trong viée xdy dung thwong hiéu va uy tin ciia Nha trudng

trong linh vuc nghién ctru, gido duc trong va ngoai nudc.

5. Cac Thong tin khoa hoc ding trong Tap chi Khoa hoc va Pao tao bao gdom:



a) Bai bdo nghién ciru: Trinh bay nhitng két qua nghién ctru méi (nghién
citu goc) c6 chat lugng khoa hoc, hay dé& xuit mot phuong phap maéi, ¥
tudng mdi, mot giai phap moi.
b) Théng tin ngdn: 13 bai cong bd nhirng két qua nghién ciru nhung chua du
dé cAu thanh bai hoan chinh.
¢) Bai tong hop: 1a bai viét dugc tong hop tir cac ngudn tu liu thir cap (chi
yéu cdc bai bdo nghién ciru déing tdi trong cdc tap chi khoa hoc/ han 1am)
vé mot chu dé cu thé.
d) Thw giri toa soan: 13 bai viét ngan dang ¥ kién ctia ban doc thao luan vé
vén dé khoa hoc, cong nghé va dao tao.

Piéu 3. Tén goi, tru sé, dinh Ky xuit ban va phat hanh

1. Tén goi, tru so:
o Tén tiéng Viét: Tap chi Khoa hoc va Pao tao.
Tén tiéng Anh: Journal of Science and Education.

e Tru so toa sogn: Truong Dai hoc Cong nghé Sai Gon.
e Pién thoai: 08 38 505 520. Email: tapchikhdt@stu.edu.vn
Website: www.stu.edu.vn

2. Thé thirc xuit ban:

o Ngon ngir thé hién: tiéng Viét va tiéng Anh.
o Ky han xudt ban: 1 nam / ky va tién t6i 3 thang/ 1 ky
e Khudn kho: 20cm x 28,5cm;
SO trang: ~250 trang;
So Iuwgng: 500 ban/ky.
e Noi in: Thanh phé H6 Chi Minh
3. Tap chi xuat ban 1 s6 mdi nam, thoi gian xuat ban vao khoang thang 11; tién
t6i xudt ban 4 sé mdi nam, thoi gian xuat ban mdi sd vao khoang thang 2,
thang 5, thang 8, va thang 11 hang nim. Mdi s6 dinh ky dang tai 18 - 28 bai
bao.

4. Céc sb dic biét phai duoc ding ky trude va duge Ban bién tap thong qua va
dua vao ké hoach xuét ban hang nam. Sé dic biét duoc xuat ban thay cho $6
dinh ky phat hanh néu dugc phé duyét. Trong mot sd trudng hop, néu hoi nghi
hoi thao c6 ngudn kinh phi (tham dinh va xudt ban) thi c6 thé duoc xem xét
xuat ban s6 dic biét riéng khong tinh trong ky xuét ban.

5. Nop luu chiéu va phat hanh

a) Nép luu chiéu tai S& Thong tin va Truyén thong Thanh phé HO Chi
Minh, Cuc bao chi — Bo Thong tin va Truyén thong, Thu vién Truong;
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b) Goi dén cac So Khoa hoc & Cong nghé cac tinh thanh khu vuc phia
Nam; Cac truong, vién c¢6 quan h¢ voi Truong Pai hoe Cong nghé Sai
Gon;
D) Pham vi phdt hanh trong ca nuoc;
C) Pang toan van cdc bai bdo trén website cua Truong Dai hoc Cong nghé
Sai Gon.
Piéu 4. Ngi dung xuit ban
Tap chi cong bd cac cong trinh nghién ctru thude cac linh vuc Khoa hoc cong
nghé, Khoa hoc quan 1y vé ddo tao, Pién tir, Vién thdng, Pién cong nghiép, Tu dong
hoa, Co khi ché tao, Co dién tir, Cong nghé théng tin, K thuat cong trinh, Xay dung,
Cong nghé thuc phém, An toan vé sinh thuc phém, MY thuat cong nghiép, Thiét ké,
Quan tri kinh doanh, Tai chinh ngan hang, Khoa hoc co ban va cac linh vuc lién quan.
Pong thoi, ding cac bai viét dong gop v kién, kién nghi nham xay dung va phat trién
toan di¢n Nha truong.
Piéu 5. Nguyén tic hoat dong
Tap chi hoat dong theo quy dinh cua Luat Bao chi, tuan thu cac quy dinh Hoi nha
bao Viét Nam va quy dinh ctia Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon.
Céc thanh vién cua Ban bién tap, nhan vién chiu trach nhi¢m vé két qua cong viéc
theo sy phan cong, bd tri cong tac va lam viéc tuan thu theo quy dinh chung cua
Truong.

CHUONG Il
TO CHUC BQ MAY VA CHE PQ LAM VIEC
Piéu 6. Co chu to chire
Co cau t chirc ciia Tap chi gdm:
- Tong bién tap;
- Pho tong bién tap;
- Ban ¢ Vén;
- Ban bién tap;
- Ban thu ky va tri sy;
Piéu 7. Tong bién tap
1. B6é nhiém, mién nhiém: dya trén nhu ciu va nang luc can bo, Hi¢u trudng
trinh Ho1 déng quan tri thong qua viéc b6 nhiém, bii nhiém Téng bién tap; Hi¢u
truong gdi van ban xin y kién Bo Thong tin - Truyén thong va Ban tuyén gido
Trung wong. Sau khi ¢ sy théng nhit y kién bang van ban cua Bo Théng tin -
Truyén thong va Ban tuyén gido Trung uwong, Hi€u truong ra quyét dinh b



nhiém, mién nhiém.
2. Nhiém vu:

- Thuc hién viéc lanh dao, diéu hanh va quan ly Tap chi vé moi mat, dam bao
thyc hién ton chi, muc dich cua Tap chi; Chiu trach nhiém truéc Hi¢u truong
va phép luat hoat dong cua Tap chi;

- Chiju trach nhiém xuét ban cac 4n phém cua tap chi theo quy dinh cua Luat
Bao chi, Luat Xudt ban va chi dao cua Hiéu truong. Tong bién tap duyét
ngudi phan bién va 1a ngudi duyét cudi ciing cac 4n pham tap chi trude khi in
va quyét dinh ndp luu chiéu, phat hanh;

- Lap ké hoach trinh Hiéu trudng toan b ndi dung va hinh thirc cia cac ) tap
chi;

- Uy quyén, phan cong trach nhiém quan 1y, diéu hanh va quyét dinh giai quyét
tirng mat cong viéc cho Pho tong bién tap, bién tip vién trong tda soan.

Piéu 8. Pho tong bién tap

1. B6 nhiém, mién nhiém: dya trén nhu ciu va nang luc can bo, Téng bién tap
trinh Hiéu truéng dé nghi bd nhiém, bai nhiém Pho tong bién tap; Hiéu truong
xem Xét va trinh Thuong truc Hoi dong quan tri thong qua; Hiéu trudng goi vin
ban xin y kién Bo Thong tin - Truyén thong va Ban tuyén gido Trung uong. Sau
khi c6 sy thong nhét y kién bang vin ban ctia B6 Thong tin - Truyén thong va
Ban tuyén giao Trung uong, Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém, mién nhiém
Pho tong bién tap.

2. Nhiém vu:

- Gitp Tong bién tap diéu hanh, quyét dinh cac céng viéc dugc Tong bién tap
phan cong phu trach va chiu trach nhiém truéc Tong bién tap vé cac quyét
dinh ctia minh;

- Nghién ciru, dé xuét noi dung xut ban, cai tién nghiép vu bao chi nham nang
cao chat lugng tap chi. Duyét va ban giao cho to thu ky toa soan du s6 luong,
chat lugng, ding thoi gian cac bai bao theo muc luc sb Tap chi da dugc Téng
bién tap duyét; t6 chire thuc hién nhirng dot xudt ban theo chi dao cta Téng
bién tap.

Piéu 9. Ban ¢ van

Ban c6 van do Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap bao gom Trudng ban va céc
Uy vién;

Céc thanh vién trong Ban ¢ van 1a nhitng nha khoa hoc, quan 1y tiéu biéu, ¢ uy
tin trong va ngoai truong.

Nhiém vu Ban co van.



- C6 van cho Tong bién tap tit ca nhitng van dé lién quan dén Tap chi dé dua
tap chi ngady cang phat trién, chit lvong thuc hién dung ton chi, muc dich da

deé ra.

Piéu 10. Ban bién tap

1. Thanh Idp: cac bién tap vién la thanh vién trong Ban bién tap do Tong bién

tap dé xudt, Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap. Tiéu chi lua chon 13 nhitng nha

khoa hoc, quan 1y tiéu biéu, uy tin trong va ngoai trudng.

2. Nhiém vu: Ban bién tap c6 trach nhi¢m tu van cho Téng bién tap v€ cac van

dé thyc hi¢n chirc nang, nhi¢ém vu cua tap chi, cu thé la:

a)
b)

d)

f)

Lap ké hoach hoat dong, dé xuat noi dung va hinh thure cac ky Tap chi;

Panh gia so bd vé ndi dung, chat lwong va hinh thirc trinh bay bai viét
dé giup Tong bién tap quyét dinh quy trinh xir 1y bai viét, dong thoi xem
xét ¢6 ¥ kién vé noi dung bai viét;

Tham dinh 1an cudi, dé nghi bai chon ding cho timg s6 tap chi va t6
chtrc bién tap sau khi Tong bién tap duyét ding;

Téng bién tap phan cong cac bién tap vién dé xuat ngudi danh gia, phan
bién phu hop voi tirng bao cdo, theo ddi qua trinh stra chira cua tac gia,
bién tap cac bai goi ding va chiu trach nhiém vé ndi dung ma minh phy
trach;

Bién tip vién ban thao, bién tap vién trinh bay 13 ngudi ché ban va soat
16i cac bai duoc chép nhan dang trén tap chi, chiu trach nhi¢m vé thé
thire trinh bay cia cac bai viét. Bién tip vién ban thao sira cac bai ndp
1am cho cac bai viét mach lac hon va chuan hon vé ngit phap, dam bao
bai viét d3 day du va tuan tha cac qui dinh chuan vé thu muc, vin ban,
tao ra mot ban thao “sach” dé bién tap vién trinh bay chuyén thanh cac
ban dung cho viéc xuat ban tap chi va chuyén thanh dinh dang dé xuét
ban dién tir.

Ban bién tap dinh ky hop mdi quy mot 1an trong nam.

Piéu 11. Ban thu ky va tri sw

1. Thanh lgp: Ban thu ky va tri sy do Téng bién tap dé xuit, Hiéu trudng ra

quyét dinh thanh lap.

2. Nhiém vu: Ban thu ky va tri su ¢6 chure nang, nhi€ém vu cua tap chi, cu thé 1a:

a)

Quan ly nghi¢p vu cua toa soan:

e Tham muu lap ké hoach xuét ban, dé xuét noi dung va hinh thirc cac
ky Tap chi va dinh huéng ndi dung cac ky tiép theo trinh Tong bién
tap quyét dinh;



e Goi bai va yéu cau phan bién theo ¥ kién ctia Tong bién tap;

e Theo ddi qua trinh phan bién, tra 10i cho céac tac gia vé viéc bai viét
c¢6 duogc sir dung hay khong va duy kién thoi gian sir dung ciing nhu
cac yéu cau khac sau khi nhan két qua thAm dinh ctia Ban bién tip vé
chat lugng bai viét;

e Thuc hién chirc nang lién lac gitra tac gia, nguoi danh gia phan bién,
Ban bién tap va Lanh dao tap chi;

e Sip xép ndi dung va yéu ciu cia timg trang theo muyc luc tap chi da
1ap. Xtr Iy nhitng truong hop dot xuit vé ndi dung va k¥ thuat;

e Trinh Tong bién tip duyét ban thao trong mdi sb tap chi.

b) Thuc hién cac mat céng tac vé linh vuc hanh chinh, tai vu, xuét ban,
phat hanh, ndp luu chiéu, luu trit tu lidu, cy thé 1a:

e Tiép nhan ban thao, hinh anh tir tac gia;

e T6 chuc thuc hién cong tac xuat ban, tham gia trinh bay ma-két
(maquette), danh may ban thao.

e T chirc viéc phat hanh, Iuyu chiéu.

e Quan ly tu ligu, trang web cua tap chi.

CHUONG I
PHAN BIEN, TAC GIA
Pi¢u 12. Quyén han, trach nhiém va vai tré ciia ngwoi phan bién

1. Nguodi phan bién cho Tap chi la cac nha khoa hoc ¢ cac truong dai hoc, vién
nghién ctru, trung tdm khoa hoc cong nghé trong va ngoai nudc, cd cung chuyén
mon hodc gan voi chuyén mon ma ndi dung bai viét dé cap, c6 kha ning danh
gia chat luong cong trinh nghién ctru. Ban bién tip s& wu tién lya chon nhimg
ngudi phan bién c6 uy tin, 13 tic gia cua nhidu cong bd khoa hoc ¢ trong va
ngodi nude va tham gia thuc hién nhiéu cong trinh nghién ctru c6 chat luong;

2. Pugc moi thim dinh bai bao qua email (file dinh kém bai nép va thuw moi
phan bién) va c6 nhiém vu danh gia ndéi dung khoa hoc cua bai viét mot cach
khéach quan, trung thyuc, va hoan thanh cong viéc theo biéu mau va thoi han quy
dinh;

3. C6 trach nhiém tu vin cho Ban bién tap Tap chi vé chét luong ndi dung khoa
hoc ciia bai bao va chat lugng thong tin, dua ra quyét dinh dang tai dé gitp Tong
bién tap lua chon céc bai béo;

4. Thoi gian phan bién khong qué 30 ngay tuy theo dung lugng cia bai bio;



5. Thu lao phan bién duoc tra theo quy ché chi tiéu hién hanh da duoc Hoi dong
quan tri cua Truong duyét.

Pi¢u 13. Quyén lgi va trach nhiém cia tic gia bai bao
1. Céc tac gia chiu trach nhiém chinh va tryuc tiép trude Lanh dao tap chi, trude
nha truong vé nodi dung, chat lwong, tinh hop phap va ban quyén cua bai viét;
2. Tuan tha quy dinh vé thé 1& ding bai trén Tap chi; chinh sira bai viét, lam rd
ndi dung theo ¥ kién phan bién (néu ¢6) va theo yéu cau ciia Ban bién tp;
3. Khong duoc goi ban thao bai viét dén tap chi khac cho dén khi c6 quyét dinh
xét duyét cudi cung cua Ban bién tap tap chi;
4. Tac gia duoc quyén rat lai ban thao hodc bd sung, diéu chinh thong tin trong
ban thao trong vong 1 tuan sau khi toa soan nhan duoc ban thao;
5. Tac gia khong dugc cung cap thong tin lién quan dén minh trong bai viét;
khong duoc tiép xtc v6i phan bién trong qua trinh toa soan xir 1y bai;
6. Tac gia co trach nhiém ra soat, chinh sira ndi dung bai viét ciia minh lan cubi
trude khi in trén Tap chi;
7. Nghiém cdm hanh vi sao chép, sitr dung ¥ tudng, két qua hay cdu vin cua
ngudi khac bat hop phap. Phai trich dan 6 rang, chi tiét nhitng cu, doan vin
duoc muon tir bai viét, tai lidu cua tac gia khac;
8. Tac gia phai dam bao viéc st dung céac dir li¢u da duoc su d@)ng ¥ cua cac ca
nhan hay t6 chirc s& hitu cac dit liéu nay. D6i v6i cac cong trinh nghién ctru chua
dugce cong bd ma duoc sir dung trong bai viét, tic gia phai cung cdp cho Ban
bién tap tap chi vin ban dong ¥ cta ca nhan hay t6 chirc 13 tac gia thuc hién cong
trinh do;
9. Tac gia c6 bai viét dang trong tap chi duoc tinh diém cong trinh nghién ciru

khoa hoc theo quy dinh va dugc Ban bién tap gai biéu tap chi.

CHUONG IV
QUY PINH PANG BAI TAP CHi
Diéu 14. Yéu ciu vé ndi dung ciia bai viét va tap chi
Céc bai goi ding phai c6 ndi dung khoa hoc va chwra duge cong bd trén bat ky
tap chi nao hodc cic dang xuat ban pham khac. Ngoai ra phai dam bao cic yéu
cau sau:
1. Bai goi ding phai 13 két qua tir cong trinh nghién ctru khoa hoc di duoc danh

gia, nghi€ém thu;

2. Két qua nghién ctru cta ludn van, luan an dugc bao vé thanh cong;



3. Céc bai viét tong hop, phén tich c6 nodi dung khoa hoc mdi;

4. Cudi bai viét ghi thong tin vé tac gia: Hoc ham, hoc vi, chirc vu cong tac, noi
cong tac, dia chi lién lac, s6 dién thoai, email;
Diéu 15. Y&u ciu vé hinh thirc ciia bai viét
Bai viét phai tudn thu theo dinh dang quy dinh. Bai viét dai t6i da 10 trang bao gdm
tai liéu tham khao. Pinh dang chung cua bai géi dang nhu sau:

1. Bai viét bang tiéng Viét, soan thao trén Word, font Arial (Unicode); c& chi
10; trén kho gidy A4; 18 trén: 2,7 cm, 1& dudi 3 cm, 18 trai: 3cm, 18 phai: 2,5cm;
cach dong 1.15; cach doan: spacing Before 6pt;

2. Noi dung bai viét co dong, suc tich, theo cdu tric cua bai bao khoa hoc;
Khong qua 10 trang danh may (bao gom ca bang biéu, hinh vé, chii thich, tai liéu
tham khao va phu luc); Traong hop dac biét Ban bién tap sé xem xét riéng;

Piéu 16. Quy chuin cac thanh phan ndi dung ciia bai viét
1. Tén bai viét (Title):

Tén bai viét c6 do dai vira phai, thuong tir 10 — 15 tlr, phan anh tryc tiép noi
dung cua bai viét. Tén bai viét phai viét chit in hoa, chit dam, canh giita trang.

2. Tém tat bai viét (Abstract):

Phan tom tit c6 do dai tir 150 dén 200 tir, bao gdm cac thanh phan quan trong
xéac dinh ndi dung bai viét: Muc dich, ddi tegng, phuong phap nghién ciru va két
luan chinh cta tac gia, phan anh day du cic két qua va ¥ co ban cua bai bao.
Phéan tom tat gdm 2 phan tiéng Viét va tiéng Anh.

3. Twr khoa (Keywords):

Tac gia dua ra khoang 5 dén 6 tir khoa cta bai viét theo thir tir alphabet. Tir
khoa 13 nhirng tir ma bai viét @6 cho 1a quan trong d6i véi ndi dung nghién ciru
dic trung cho chu dé cua bai viét do.

4. Gidi thiéu (Introduction):

Phan nay gi6i thiéu so bd tong quan linh vuc chung ma nghién ctru nay 1a mot
bd phén; tinh can thiét va cép bach cua cha dé nghién ctru; céc van dé ma nghién
clru s& giai quyét; nhitng dong goép cua dé tai nghién ctru vé 1y luan va thyc tién
ma d& tai du kién dat duoc...

5. Co s¢ Iy thuyét va phwong phdp nghién ciru (Theoretical framework and
Methods):

Phan co s& 1y thuyét néu cac ndi dung 1y luan 1am nén tang cho nghién ciru,
qua d6 dé xuét khung 1y thuyét cu thé lién quan truc tiép dén van dé nghién ciru
cua dé tai.



Phan phuong phap nghién ctru chi 16 tién trinh nghién ctru va cic phuong
phap, cong cu sir dung trong nghién ctru nhu dir li¢u va cach thic thu thap va xtr
1y dit liéu; md hinh va cach thic t6 chirc phan tich dé giai quyét cac vin dé
nghién ctru dit ra; va cach thirc ma dé tai két ndi nhitng phat hién cta nghién ctru
va cac dé xuat, ham ¥ chinh sach (néu o).

6. Két qud va thdo ludn (Results and Discussion):

Phén két qua nghién ctru trinh bay tom tit nhitng két qua nghién ciru rat ra tir
viéc phan tich dir liéu va cac suy luan logic. DIt li¢u dugc trinh bay theo bang
biéu, do thi, hinh v& v.v... Nhiing sd liéu va bang biéu ty chung d trinh bay day
du thong tin ma khong can phai giai thich thém bang 16i.

Phan thao luan cho biét cac nhan dinh cua tac gia vé su khac biét cua két qua
nghién ctru cia dé tai so voi cac nghién ctru cung linh vuc nham cho thay cac
dong gop cua nghién clru vao tri thirc khoa hoc ¢ cac mat 1y luan va/ hodc thuc
tién ciing nhu nhitng han ché cta nghién ciru. Tac gia c6 thé dé xuat nhiing
nghién ciru trong tuong lai dé lam sang té nhitng van dé con han ché trong két
qua nghién ctru cua minh.

7. Két lugn va (hodc) goi y chinh sach (Conclusions and policy implications):

Phan nay dua ra cac két luan ngan gon rit ra truc tiép tir két qua cua nghién
ctru. Pong thoi, phan nay Tac gia ciing ¢ thé néu cac goi ¥ chinh sach va kién
nghi giai phap duya trén chinh két qua cta nghién ctru.

8. Tai liéu tham khao (Reference):

Liét ké tat ca tai liéu da trich dan trong bai viét. Tai liéu tham khao can dugc
trinh bay theo tiéu chuan Harvard. Cac hinh thic trich dan duoc quy dinh cu thé
tai khoan 3 diéu 17.

Pinh dang chi tiét cia cdc muc ndy tham khdo ¢ “Phan hwéng dén trinh bay
bai bdao khoa hoc” dinh kem.

Trén ddy la cach trinh bay mét bai bao ma Tap chi khuyén khich céc tac gia
sir dung. Tuy nhién, W0y theo ndi dung, cdch tiép cdn va phwong phdp sit dung
ma néi dung chinh cia bai viét c6 thé cé két cau khdc véi quy dinh nhw trén.
Trong truong hop nay, bai viét ciing phai dam bdo giip ngwoi doc nam dwoc vi
tri va tam quan trong cia bai viét trong linh viec nghién ciru, cdc van dé ma
nghién ciru gidi quyét, phirong phdp nghién civu, két qud va cdc ban ludn cia tdc
gid vé két qud nghién ciru.

Piéu 17. Cac quy dinh k§ thuat trinh bay
1. Quy dinh danh s6 dé muc:



Trong phﬁn ndi dung chinh cua bai viét, cac dé muc 16n phai 14 chir dam, canh
trai va duoc danh s lién tuc theo chit s A-rap. Cac tiéu muc cap 1 (vi du: 2.1)
1a chit dam va in nghiéng. Cac tiéu muc cip 2 (vi du: 2.1.1) 1 chit in nghiéng
nhung khong in ddm. T4t ca cac trang bai phai duoc danh sd trang lién tyc.

2. Quy dinh trinh bay bang biéu, hinh vé, ky hiéu, cong thirc:

Céc bang biéu va hinh v& trong bai viét phai duoc danh sb riéng biét va theo
tho tu lién tuc béng chit sb A-rap, s6 tht ty duoc dat sau tur “Bang” hoac
“Hinh” (vi du: Bang 1, Hinh 1). Mi bang biéu va hinh v& can phai co tén twong
g mo ta chinh xac ndi dung. Tén hinh v&, anh va d6 thi dit o giira trang phia
dué6i hinh; tén bang biéu dit giita trang phia trén bang. Cac hinh v& phai duoc
nhém (grouping) dé tién bién tap.

Trong ndi dung bai viét, khi tham chiéu dén bang biéu hay hinh v& tic gia can
chi r0 bang biéu hay hinh v€ cu thé nao. Khong str dung cac cum tir tham chiéu
khong ro rang nhu “hinh trén” hay “bang duwoi day”.

Céc ky hiéu, cong thirc phai rd rang, chinh xac, ¢ tén va cha thich day du, co
danh s thtr tu va chi 18 vi tri trong ndi dung bai viét; sé ctia cong thirc & phia
bén phai.

3. Quy dinh trinh bay trich dan, tai liéu tham khdo:

Tap chi 4p dung tiéu chuan Harvard cho viéc trinh bay trich dan tai liéu tham
khdo. Trich dan tai liéu tham khao dugc chia 1am 2 dang chinh: Trich dan trong
bai (In-text reference) va danh sach tai li¢u tham khao (Reference list).

Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo timg ngdn ngir (Viét, Anh, Phdp, ...);
theo thir tw Alphabet cua tén tac gia ddi v6i ngudi Viét, cua ho tac gia dbi voi
ngudi nude ngodi; tai lidu khong co tén tac gia thi xép theo thir tw Alphabet tir
dau cua co quan ban hanh.

Danh séach tai liéu tham khéo duoc dat cudi bai viét, mdi trich dan trong bai
viét (in-text reference) phai twong ng v6i danh myc nguon tai liéu dugc liét ké
trong danh sach tai liéu tham khao. Cu thé:

3.1 Trich dan trong bai:

Trich dan trong bai viét bao gdbm céc thong tin gom tén tac gia/ to chuc,
nam xuét ban va trang tai liéu trich dan (néu c6). C6 2 cach chii yéu trinh bay
trich dan trong bai viét:

e Tén tic gid va nam xuét ban déu dé trong ngoic don. Vi du: Lam
phat nim 2009 cua Viét Nam khong phai do yéu tb cau kéo (Nguyén
Vian A, 2009); hoac
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e Tén tac gia 1a thanh phan cla cAu va nim xuat ban dit trong ngoic
don. Vi du: Nguyén Vin A (2009) cho ring lam phat nim 2009
khong phai do yéu tb cau kéo.

S trang tai liéu trich dn c6 thé duoc dua vao trong trudng hop bai viét
trich dan nguyén van mot doan ndi dung cua tai liu tham khao. Vi du:
Nguyén Vin A (2009, tr. 3) néu 1d “Lam phat trong nim 2009 tai Viét Nam
khong bi tac dong bdi cac yéu t cau kéo”.

Trong trudng hop c6 nhiéu hon mot bai viét ciia mot tac gia trong mot
nam dugc trich din, thi phai ddnh ddu phan biét bai viét bang ky tu a, b, c.

Vi du: (Tran Vin A, 2012a), (Tran Vin A, 2012b), (Tran Vin A, 2012c).
3.2 Danh muc tai liéu tham khao:

Danh sach tai liéu tham khao dugc dit cudi bai viét, bat dau bang tiéu dé
“Danh muc tai liéu tham khio”, tiép theo 1a danh muc liét ké tai liéu tham
khao (sdch, bai bdo, nguon an pham dién tir) dugc sip xép thir tuw Alphabet
1an luot theo tén tac gia, tiép dén 1a theo nam xuét ban va tén bai viét.

a) Quy chuan trinh bay tai liéu tham khao 1a giao trinh, sach tham khéo:

Quy chuén trinh bay sach tham khao 1a: Ho tén tac gia (nim xuét ban),
tén sach, nha xut ban, noi xuat ban

Vi du: Nguyén Vin A (2010), Hoi nhdp quoc té cia Viét Nam thé ky
XX, Nha xuit ban XYZ, Tp. HO Chi Minh.

b) Quy chuan trinh bay tai liéu tham khao 1a bai bao ding trén tap chi
khoa hoc:

Mau quy chuan cho loai tai liéu nay 1a: Ho tén tac gia (ndm xuét ban),
“tén bai bao”, tén tap chi, s6 phat hanh, khoang trang chira noi dung bai
bao trén tap chi.

Vi du: L& Van H (2009), “Tac dong cua toan cau hod dén ting trudong
kinh té: Truong hop nghién ctru tai Viét Nam”, Tap chi Y, s6 15, tr. 12-
19.

) Quy chuan trinh bay tai liéu tham khao 12 4n pham dién tir:

Mau quy chuén cho loai tai liéu nay 1a: Ho tén tac gia (ndm xuat ban),
tén dn pham/ tai liéu dién tir, tén to chirc xudt ban, ngay thang nim truy
cap, <lién két dén 4n pham/tai lidu>.

Vi dy: Tran Vin A (2013), Tdc déng ciia toan cau hod dén tang

trucng kinh té: Trirong hop nghién civu tai Viét Nam, Tap chi Y, truy cap
ngay 14 thang 09 nam 2013, < http://tapchiy.org/tranvanA2013.pdf>.

d) Quy chuin trinh bay mot s loai tai liéu tham khao khéc:
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LOAI TAI LIEU THAM
KHAO

QUY CHUAN TRINH
BAY

ViDU
(thong tin chi co tinh minh hoa)

Bai viét xuat ban trong
an pham ky yéu hoi thao,
ho1 nghi.

Ho tén tic gia (nam),
“tén bai viét”, tén dan
pham héi thao/héi nghi,
tén nha xudt ban, noi
Xuit ban, trang trich
dan.

Nguyén Vin A (2010), “Ban vé lam
phat Viét Nam nam 2009”, Ky yéu
Héi thio cdc vin dé kinh té Viét
Nam nam 2010, Nha xuit ban ABC,
Tp.H6 Chi Minh, tr. 17-24.

Bai tham luan trinh bay
tai hoi thdo, hoi nghi ma
khong xuat ban.

Ho tén tic gia (ndm),
“tén bai tham luédn”,
tham luén trinh bay/bao
cao tai hoi1 thao/hdi
nghi...(tén hoi thao/hgi
nghi), don vi to chic,
ngay thang dién ra hoi
thao/hdi nghi.

Nguyén Vin A (2010), “Ban vé lam
phat Viét Nam nam 2009”, bao cao
tai hoi nghi Cac van dé kinh té
dwong dai Viét Nam, Truong Dai
hoc Cong nghé Sai Gon, ngay 12-15
thang 9.

Bai viét trén bao in.

Ho tén tac gia (nam),
“tén bai bdo”, tén bao sb

ngay
trang chtra ndi dung bai
bao.

...thang...,

Nguyén Vin A (2010), “Ban vé lam
phat Viét Nam nam 2009”, Nhan
dan s6 20 ngay 11 thang 11, trang 3.

Bai viét trén béo dién tir/
trang thong tin di¢n tur.

Ho tén tac gia (ndm xuat
ban), “tén an bai bdo”,
tén t0 chuic xudt ban,
ngay thang nam truy
cap, <lién két dén 4n
pham/ bai bao trén
website>.

Nguyén Vin A (2010), “Nhan t6 nao
thac day ting truong Viét Nam nim
20097, Bao dién tw Tap chi Cong
san, truy cap ngay 11 thang 11 nam
2011,

<http://tapchicongsan.org/123.htIm>.

Bao céo cua cac tod chrrc.

Tén to chtc 1a tac gia
bao cao (nam bao cao),
tén bao cdo, mo ta bao
cao (néu cﬁn), dia danh
ban hanh bao céo.

Truong Pai hoc Cong nghé¢ Sai Gon
(2011), Bdo cdo tong hop cdc cong
trinh nghién curu khoa hoc cua cdc
nha khoa hoc cua Truong 5 nam

2005-2010, T.p H6 Chi Minh.

Van ban phap luat

Loai van bdn, so6 hiéu
van ban, tén dd‘y du van
ban, co quan/ to chirc/
ngudi c6 thim quyén
ban hanh, ngay ban
hanh.

Théng tw so 44/2007/BCT huong
dan dinh mirc xdy dung va phdan bé
kinh phi doi véi dw én khoa hoc va
cong nghé co sir dung ngan sach nha
nuwdc, Bo Tai chinh ban hanh ngay
07 thang 5 nam 2007.
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Ho tén tac gia (ndm viét
cébng trinh), tén cbéng
Cac cong trinh chua | trinh, cong trinh/tai liéu
duoc xuét ban. chua xuit ban di dugc
su dong y cua tic gia,

Nguyén Vin A (2006), Ban vé lam
phat cua Viét Nam sau khi gia nhdp
WTO, tai liéu chua xuat ban da dugc
su dong ¥ cua tac gia, Khoa Quan tri
Kinh doanh, Truong Pai Cong nghé

ngudn cung cap tai lidu. | Sai Gon.

4. Quy chudn cdch viét cum tir viét tdt, chir viét hoa, dinh dang ngdy thang, dinh
dang con s6, ghi chu:

4.1 Viét tat:

Céc cum tir duoc viét tat 1a cac tir duoc st dung nhiéu 1an trong bai viét.
Céc tir viét tat chi duoc sir dung sau khi ching dugc tic gia gi6i thiéu sau
cum tir diy da & 1an xuat hién dau tién trong bai viét. Vi du: Truong Pai hoc
Cong nghé Sai Gon (STU).

Dbi voi cac don vi do luong thong dung thi dugc st dung ngay ma khong
can phai c6 su gi6i thiéu khi chung xuét hién lan dau (nhu: km, cm,...).

4.2 Chiiviét hoa:

Céc truong hop dién hinh bao gdm (nhung khéng gidi han) tén céc co
quan t6 churc; tén cac ca nhéan; hay tén cac to chic hay thé ché dugc dung
trong cum tir ma né c6 vai tro 13 tinh tir bd nghia thi khong viét hoa. Vi duy:
Kinh té nha nuéc (khong viét hoa tir “nha nudc”). Cu thé hon cé thé tham
khao Quy dinh vé cach viét hoa trong cac van ban hanh chinh cta Bo ndi vu:

(http://moj.gov.vn/vbpa/Lists/\Vn%20bn%20php%20lut/VView Detail.aspx?It
emID=26230).

4.3 DPinh dang ngay thang:
e Dinh dang ngay thang tiéng Viét: ngay/thang/nam.

e Pinh dang ngay thang tiéng Anh: thang, ngay nam (vd: October, 3rd
2010).
4.4 Dinh dang con S0:

Dinh dang con sb trong tiéng Viét: dau phay (,) dugc biéu trung cho
nhom day sé thap phan; ddu chdm (.) biéu trung cho phan nhém cac diy sb
hang don vi, hang chuc, hang tram, hang nghin...

Dinh dang con sb trong tiéng Anh: nguoc lai véi tiéng Viét: dau phay (,)
duogc biéu trung cho phan nhom cac day sé hang don vi, hang chuc hang tram
hang nghin...; Dau cham (.) biéu trung cho cho nhom day sb thap phan.

4.5 Ghi chu:
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Céc ghi cha dugce dat cudi bai viét, trude danh sach tai lidu tham khao,
dugc bit dau bang tiéu dé “Cac ghi cht”. Mdi ghi chi phai duoc danh sb
theo thtr ty ting dan (1,2,3...) va phai twong tmg véi s6 danh ghi cha trong
ndi dung bai viét. Cac ghi chil phai ngan gon, chi bao ham cac thong tin bd
sung that can thiét.

Diéu 18. Piéu kién bai bao dwoc ding trén tap chi
1. N61 dung bai bao thudc cac linh vyc cua tap chi va chua dugc cong bd trén
cac Tap chi khac.
2. Bai bao da dugc danh gia va thong qua phan bién doc 1ap; da dugc chinh sua,
hoan thién theo y kién dong goép (néu cd) ciia phan bién, Ban bién tip va Ban thu
Ky.
3. Pugc 2 phan bién, ban bién tap va Tong bién tip dong y cho dang va dugc tac
gid x4ac nhan vé nodi dung, hinh thurc trinh bay bai viét.
4. Trong trudng hop dic biét Tong bién tap s& quyét dinh cho phép dang.
Diéu 19. Thé 1¢ géi va nhan bai viét

1. Tac gia goi cho toa soan 01 ban in chinh thirc va goi kém tap tin (file) thong
qua Ban thu ky. Cudi bai viét ghi 15 ho tén, hoc vi, chitrc danh, dia chi lién Aé (cé
s6 di dong va dia chi email), don vi cong tac dé lién lac, trao d6i thong tin. Toa
soan khong goi lai tic gia ban thao va cc thong tin ¢ lién quan néu bai khong
duoc chon ding va Tong bién tap s& phan hdi 1y do néu bai khong dugc ding.
2. Bai viét c6 thé nop truc tiép hodc qua duong buu dién, hoac qua email, hoac
qua phan mém quan 1y cua Tap chi;
3. Pia chi gai bai viét:

- Phong Quan 1y Khoa hoc & P6i ngoai (OLKH & PN), Truong PH Cong

nghé Sai Gon;

- 180 Cao L4, Phuong 4, Quan 8, Tp. HO Chi Minh.

- DPi¢n thoai: 08 38505520 — 206

- Email: tapchikhdt@stu.edu.vn

4. Toa soan nhan bai viét cua tac gia lién tuc trong nam, tién hanh phan bién,
trinh duyét danh muc bai va danh sach can b mdi phan bién cho ting sb theo
thtr tu wu tién da quy dinh.
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CHUONG V
QUY PINH XET DUYET BAI PANG TAP CHi
Piéu 20. Cac buéc xét duyét
1. Sau khi toa soan tiép nhan bai viét ciia tac gia, Ban bién tap tién hanh xem xét
va so duyét cac yéu cau vé ndi dung va hinh thirc. Nhitng bai viét khong ding
quy cach cua mdt bai bao khoa hoc hodc ¢6 ndi dung khong phu hop hodc qua
nhiéu 15i chinh ta va ct phap hodc chéat lugng bai viét qua thip s& bi tir chdi va
dugc toa soan thong bao dén tac gia trong vong 1 tudn. Nhitng bai du diéu kién,
dugc ban bién tip chuyén dén thanh vién Ban bién tap c6 cung chuyén mén véi
ndi dung bai viét dé dé xuat ngudi phan bién. Thoi gian ké tir khi thanh vién Ban
bién tap nhan bai bao dén khi dé xuat nguoi phan bién cham nhit 13 1 tuan;
2. Tong bién tap duyét ngudi phan bién;
3. Ban thu ky gdi bai va yéu cau dén phan bién. Mdi bai bao c6 2 phan bién doc
lap.
4. Phéan bién géi nhin xét cho Ban thu ky. Thot gian tir khi goi bai cho phan bién
cho dén khi nhan ¥ kién ctia phan bién t6i da 30 ngay.

- Sau khi nhan ¥ kién ctia phan bién, Ban bién tip va Ban thu ky tham dinh,
trinh Tong bién tap quyét dinh chon dang hodc tir chbi bai viét.

- Nhitng bai chat lwong khong dat yéu cau, ca 2 phan bién khong dong ¥ cho
dang s& bi tir choi.

- Nhitng bai chi ¢6 1 phan bién dong ¥ cho ding: Ban bién tip va Ban thu ky
tham dinh va trinh Tong bién tap quyét dinh chon diang hoic tir chdi hodc goi
bai dén phan bién thir 3; Néu phan bién tha 3 dong y cho dang thi bai viét
mo1 duge xem xét dua vao danh muc chon dang.

- Nhiing bai viét tot, dugc 2 phan bién dong ¥ cho ding, khong phai sira chita
s€ dugc dua vao danh muc chon dang.

- Nhitng bai viét c6 chat luong khd va trung binh, phai sira chira thi Tong bién
tap goi v kién phan bién cho tac gia dé xem xét, chinh sira va giai trinh céc
cau hoi, binh luan ctia phan bién vé bai viét, dic biét 1 nhitng van dé gira tac
gia va phan bién chua thong nhat. Thoi gian tir khi tac gia nhan bai viét dé
chinh stra dén khi ndp lai cho toa soan tdi da 15 ngay. Bai viét da chinh sira,
ndp lai cho toa soan dugc xtr Iy nhu sau:

e Truong hop stra chita khong can goi lai phan bién: Ban bién tap va Ban
thu ky xem xét tac gia dd stra dang theo yéu cdu cua phan bién hay
khong. Néu ding s& chuyén sang giai doan tham dinh dé dua vao danh
muc chon ding; néu chwa dung gdi lai cho tac gia yéu cau stra 1an cudi.
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e Truong hop phai stra goi lai phan bién: Toa soan s& goi bai bao da stra
va ban tra 101 phan bién cua tac gia dén phan bién; phan bién goi nhan xét
cho toa soan nhu 1an dau nhan y kién phan bién.
5. Ban thu ky tong hop céc bai viét 3 dugc tac gia hoan thién sau cac 1an tham
dinh trinh Ban bién tap xem xét, Téng bién tdp duyét, quyét dinh bai ding theo
cac phuong dién:
- Sy phu hop nd1 dung bai viét v6i ton chi, muc dich hoat dong va linh vuc cua
tap chi;
- Thé loai bai viét (wu tién cdc bai nghién citu chuyén sdu, ¢é ham lwong khoa
hoc cao),
- Pong gop mai cua bai béo.
Bai viét dugc wu tién ding trong sb tap chi gan nhat theo thtr tu: Tinh thoi su,
chat luong bai viét va thoi gian goi bai.
6. Bién tap ban thao (tiéng Viét va tiéng Anh), ché ban, doc soat 16i. Thoi gian
hoan thanh tir 10 dén 15 ngay.
7. Ban thu ky i cho tac gia hiéu dinh 1an cudi va xac nhan ban thao trudc khi
in. Thoi gian hoan thanh tir 5 dén 7 ngay.

8. In 4n, phat hanh va dua bai bao 1én trang web.

CHUONG VI
LUU TRU & BAO QUAN
Piéu 21. Lwu trir va bio quan
1. Dé luu trir mot cach khoa hoc céac bai bao khoa hoc, dam bao thuin tién khi
Ivu trit, st dung va tranh nham 1an, mat mat hodc hu hong do tac dong cua moi
truong, tai lidu hoat dong bao chi chuyén nganh dugc luu giit bang 02 hinh thuc:
lwu giit biang vin ban cudn tap chi va bang file trong may tinh ctia Phong QLKH
& DN. Céc loai tai liéu, hd so luu gitlt déu dugc danh ma s theo ding ma s6 cua
quy trinh,

2. Viéc luu trit, bao quan céac loai hd so chét lwong, hinh thirc trinh bay, phuong
phép luu, thoi gian lwu, quyén han st dung hodc hinh thirc huy duoc qui dinh
trong phu luc (dinh kem).

Pi¢u 22. Sir dung
1. Chi nhiing nguoi c6 trach nhi€ém xu 1y nhitng cong vi¢e lién quan madi dugce
phép str dung cac hd so quan 1y tap chi Khoa hoc & Dao tao (Truwdng phong,
Phé truong phong QLKH & PN, chuyén vién truc tiép phu trach). Sau khi ding,
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ngudi st dung co trach nhiém bao cho chuyén vién truc tiép phu trach biét va tra
hd so vao dang vi tri luu trit. Cac cd nhan hodc cac don vi khac mudbn muon hod
so phai duoc su dong ¥ cua lanh dao Phong, chuyén vién truc tiép phu trach cho
muon va tra phai ghi vao so theo biéu mau (QLTC.01).

Piéu 23. Huy hd so
1. Hét thoi han st dung, céc loai hd so chit lugng duge huy theo dung phuong
phap qui dinh.
2. Bdi v6i nhitng loai hd so can bao mat phai do nhitng ngudi ¢ trach nhiém
huy theo phwong phép can thiét.

Pi¢u 24. Kiém soat ho so hoat dong bao chi chuyén nganh

Can bd chuyén trach ctia Phong QLKH &PN c6 trach nhiém lap, bd sung va
lwu danh muc cac loai hd so hoat dong bao chi chuyén nganh theo Biéu miu
(QLTC.02).

CHUONG VII
KINH PHI HOAT PONG
Piéu 25. Ngudn kinh phi
Kinh phi hoat dong tap chi cua truong PH Cong Ngh¢ Sai Gon,;
Piéu 26. Cac khoan chi ciia tap chi

1. Chi quan 1y hanh chinh: Vat tu van phong, thong tin lién lac, cong tac phi, Hoi
nghi;

2. Chi in 4n, 1am ma-két (maquette), ché ban in 4n;
3. Chi cho bién tap, phan bi¢n, nhuan but;
4. Cac chi phi khac.

CHUONG VIII
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 27. Khen thuéng

1. Cac phan bién, cac cOng tac vién, can b, giang vién, nhan vién cd nhiéu doéng
g6p cho phat trién ctia Tap chi Khoa hoc va Pao tao s& duoc khen thudng theo
quy ché khen thuéng cua Trudng.

2. Céc tac giad co nhiéu bai viét ¢ chét luong, dugc quan tdm nhiéu nhét trén
Tap chi s& duogc biéu ting tap chi thuong xuyén.

Piéu 28. Xir Iy vi pham

17


http://khcn.vimaru.edu.vn/tckh/sites/default/files/data/BM.QT_.KHCN_.03.07.%20So%20muon%2C%20tra%20ho%20so%20Tap%20Chi.doc
http://khcn.vimaru.edu.vn/tckh/sites/default/files/data/BM.QT_.KHCN_.03.06.%20Danh%20muc%20ho%20so%20KH.doc

1. Tac gia vi pham ban quyén va nhitng cam két véi Tap chi khong duoc giri bai
trén Tap chi trong thoi gian 2 ndm, va chiu trach nhiém xur Iy theo quy dinh hi¢n
hanh cta Luat bdo chi va Luat xuat ban.

2. Thanh vién trong Ban bién tip va toa soan vi pham dao dirc nghé nghiép s& bi
xur ly theo phap luét hién hanh.

CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 29. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay co hiéu luc tir ngdy ky va ban hanh. Nhitng quy dinh trudc day
trai v6i quy ché nay déu khong con hiéu luec.

HIEU TRUONG

GS. TS. Pao Van Lugng
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