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QUY DINH
Vé viéc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va sir dung
giao trinh giao duc dai hoc
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 04 /12011/TT-BGDDT
ngay 28 thang 1 nam 2011 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Van ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, thim dinh, duyét
va st dung gido trinh gido duc dai hoc, sau day goi chung la gido trinh.

2. Quy dinh nay dp dung ddi vé6i cace dai hoc, hoc vién, truong dai hoc,
truong cao dang (sau diy goi chung 12 co s& gido duc dai hoc) trong hé théng
gido duc quéc dén.

3. Quy dinh nay khong dp dung ddi véi viée to chirc bién soan va duyét
gido trinh stir dung chung cho céc dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, truong cao
dang.

Piéu 2. Gido trinh diing trong cic co sé gido duc dai hoc.

1. Gido trinh phuc vu cho viéc giang day, chuin bi bai giang cua giang
vién va hoc tap cta sinh vién ddi voi cdc mdn hoc c6 trong chuong trinh dao
tao

2. Gido trinh do co s¢ gido duc dai hoc td chirc bién soan hoac td chirc
lya chon ddi véi trinh do cao déng, dai hoc, thac si

Piéu 3. Ngon ngir dung dé bién soan gido trinh
1. Ngon ngit ding dé bién soan gido trinh 12 tiéng Viét.

2. Gido trinh mét s mon hoc cua co s gido duc dai hoc thuc hi¢n
chuong trinh tién tién, chuong trinh dio tao ngdn ngit va vin héa nudc ngoai,
chuong trinh lién két d2o tao v6i nudc ngoai va mot sb chuong trinh dao tao
khéc giang day bang tiéng nudc ngoai dugc bién soan bang tiéng nudc ngoai.



Piéu 4. Yéu ciu ddi véi gido trinh

1. Gido trinh cu thé héa yéu cau vé nodi dung kién thirc, k¥ ning va thdi
d6 quy dinh trong chuong trinh dao tao dbi véi mdi mén hoc, nganh hoc, trinh
d6 dao tao, ddp ung yéu cau db6i méi phuwong phép gido duc dai hoc va kiém
tra, danh gid chat luong dao tao.

2. Noi dung gido trinh phai phlt hgp v6i muc ti€u, chuong trinh dao tao,
dam bao chuén kién thuc, k§ ning va chuan dau ra da ban hanh.

3. Kién thire trong gido trinh dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao
can d6i gitra 1y luan va thuc hanh, phit hop véi thyuc tién va cap nhat nhing tri
thirc m&i nhit ctia khoa hoc va cong nghé.

4. Nhitng ndi dung du:oc trich din trong tai liéu tham khao dé bién soan
glao trmh phai c6 ngudn gbc va chi thich rd rang, ddp tmg dy du cdc yéu cau
vé quyeén tic gia theo quy dinh hién hanh.

5. Cubi mdi chwong gido trinh phai ¢é danh muc tai liéu tham khao, ciu
hoi hudng dan 6n tap, dinh hudéng thao luan va bai tap thyc hanh.

6. Hinh thirc va cdu tric cua gido trinh dam bao tinh dong bd va tuén
thu cac quy dinh cu thé ctia co s gido duc dai hoc.

Piéu 5. Sir dung gido trinh

1. Co s¢ gido duc dai hoc t6 chirc bién soan hoac lya chon gido trinh dé
st dung, ddm bdo moi moén hoc cé it nhat mot gido trinh phuc vu cong tic
giang day cua giang vién va hoc tap cua sinh vién.

2. Céc gido trinh da Xuét ban, co s& gido duc dai hoc c6 thé bén, cho
thué, cho muon,... dé phuc vu giang day cua giang vién va hoc tip cta sinh
vién theo Luat xuit ban va cdc quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 6. Kinh phi bién soan, lwa chon, thAm dinh va duyét gido trinh

Thu truong co sé gido duc dai hoc chiu trach nhi¢m vé kinh phi td chirc
bién soan, lya chon, thAm dinh va duyét gido trinh theo quy dinh hién hanh.

Chuong I1
BIEN SOAN VA THAM PINH NOI DUNG GIAO TRINH
Piéu 7. Quy trinh to chirc bién soan gido trinh

1. Trén co s& dé nghi ctia Khoa, Hi¢u truéng chi dao, td chirc bién soan
gido trinh dé phuc vu giang day, hoc tap cho cdc mon hoc trong chuong trinh
dao tao cua Khoa.



2. HoOi dé)ng Khoa hoc-Dao tao Khoa dé xuit véi Hiéu trudng thanh 1ap
Ban bi€n soan gido trinh hodc giao nhiém vy truc tiép cho c4 nhan nha khoa
hoc ¢6 trinh dg, diing chuyén mon va kinh nghiém bién soan gido trinh.

3. Ban bién soan gido trinh hoac c4 nhan nha khoa hoc chiu trach nhi¢m
xay dung du thao dé& cuong chi tiét gido trinh mon hoc va bdo cdo Hoi dong
Khoa hoc-Dao tao Khoa.

4. Hiéu truong duyét dé cuwong chi tiét gido trinh mén hoc va giao
nhiém vu cho Ban bién soan hoac ca nhan nha khoa hoc thuc hién bién soan
giéo trinh.

5. Ban bién soan gido trinh hodc ¢4 nhan nha khoa hoc chiu trach nhiém
bién soan gido trinh theo dé cwong di duogc duyét.

6. Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh gido trinh. Hoi
d6ng tham dinh gido trinh t6 chic thAm dinh gido trinh di bién soan, bdo cdo
¥ kién ddnh gid cua Hoi dong 1én Hiéu trudng.

7. Can ctr vao y kién cua Hoi dong tham dinh, Hiéu truong xem xét,
quyét dinh dua gido trinh in 4n, xuat ban.

8. Hang nim, trén co s& dé xuét cua Khoa, Hiéu trudng xem xét, quyét
dinh viéc tiép thu, chinh 1y gido trinh dang sir dung cho phit hop véi thuc tién.

Piéu 8. Thanh phin Ban bién soan gido trinh
1. Thanh phan Ban bién soan gigo trinh gém c6:

a) Chu bién hodc déng chu bién va cdc thanh vién (néu c6). Chu bién
hoac d@)ng chu bién gido trinh cdc mon hoc cia chuong trinh dao tao trinh do
cao dang, dai hoc, thac si phai c¢6 chtic danh gido su, phé Gido su hodc trinh
d6 tién sy thudc chuyén nganh cua gido trinh dé.

Déi véi gido trinh trinh d6 cao dang, trong trudng hop khong c6 tién si
ciing chuyén nganh thi cht bién hoic déng chu bién téi thiéu phai c6 trinh do
thac s¥.

b) Cé4c thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh phai c6 chuyén
mon phit hop voi ndi dung gido trinh va dang truc tiép giang day trinh d6 cao
dang, dai hoc, thac sy hodc cdc nha khoa hoc ¢6 uy tin dang tham gia thinh
giang tai trudng va do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Hiéu trudng quyét dinh sd lugng thanh vién tham gia Ban bién soan
gido trinh hodc ca nhan nha khoa hoc bién soan gido trinh.



3. Hiéu truéng quy dinh thanh phan, t6 chirc va hoat dong ctia Ban bién
soan gido trinh bang vin ban.

Picu 9. Nhiém vu va quyén ciia chi bién/dong chi bién

1. T6 chtic bién soan gido trinh theo ding dé cuong gido trinh da dugc
Hi¢u trudng phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc cta gido trinh, tiép thu, sira
chita ndi dung gido trinh theo gép ¥ cuia cic nha khoa hoc va ¥ kién két luan
cua Hoi dé)ng tham dinh.

3. Dé xuét v6i Hiéu truong thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia
bién soan gi4o trinh khi thiy can thiét.

4. Pugc huong cac ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va
cdc chinh sach cua co s¢ gido duc dai hoc doi voi viéc bién soan gido trinh.

Pieu 10. Trach nhiém, nghia vu va quyén cua tac gia
1. Trach nhi€m, nghia vu:

a) Tac gia chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc cua gido trinh, chiu su
chi dao v& mat chuyén moén cua chu bién hodc d@)ng chu bién va Hoi déng
Khoa hoc-Dao tao Khoa trong qué trinh bién soan gido trinh va vé ban quyén
tac gia theo quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudc;

b) Tac gia c6 nghia vu tuan thu cic phan cong cong vi¢c cua chu bién,
dam bao trung thuc va 1am viéc khoa hoc ddi voi phan dugc phin cong viét,
dam bao thuc hién ding tién do thoi gian, st dung ngdn ngit, van phong,...
thdng nhat chung ctia toan bo gido trinh, thuc hién biéu quyét theo da sd.

2. Quyén loi:

a) Téc gia duoc hudng cdc ché do nhudn bit, ban quyén tic gia theo
quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc;

b) Tac gid duoc uu tién khai thac nhiing tai li€u, co s¢ dir li€u cac loai
cua co sé gido duc dai hoc;

¢) Tac gia dugc quyén gép ¥ vé cau tric, ndi dung cta cdc phan khong
dugc phan cong viét trong gido trinh nhung phai tuan thi quyét dinh caa cha
bién hoic dong chu bién.



Piéu 11. T6 chirc thim dinh gido trinh

1. Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh gido trinh dé
thAm dinh gido trinh.

2. S6 luong thanh vién Hoi dong tham dinh gido trinh do Hiéu trudng
quyét dinh, trong d6 ¢6 1 Chu tich Hoi dong, 2 phan bién, 1 ty vién thu ky va
cdc ty vién. Tham gia Hoi dong tham dinh gido trinh phai c6 it nhat 02 thanh
vién ngoai truong, dai di¢n cho don vi str dung lao dong.

3. Thanh vién Hoi dong tham dinh phai 12 nhimg ngudi ¢ chuyén mon
phu hop véi ndi dung gido trinh, 1a cdc nha khoa hoc ¢6 trinh d§ chuyén mon
cao, ¢6 uy tin va kinh nghiém giang day dai hoc.

4. Hoi déng tham dinh t6 chirc tham dinh va dé xuat v6i chi bién/dong
chu bién hodc cd nhin cdc nha khoa hoc tham gia bién soan gido trinh xem
xét, chinh sira, hoan thién gido trinh. Hoi dong c¢6 thé moi mot sb thanh vién
dai biéu ngoai Hoi déng tham du phién hop tham dinh.

5. Quy dinh vé td chirc va hoat dong cua Hoi déng tham dinh gido trinh
do Hiéu truéng quy dinh bang vin ban.

Chuong I1I
LUA CHON VA DUYET GIAO TRINH

Piéu 12. T6 chirc lwa chon, duyét gido trinh

Céc co so gido duc dai hoc khong du diéu kién t6 chirc bién soan gido
trinh thi Hiéu trudng td chirc lwa chon, duyét gido trinh phit hop véi chuong
trinh trinh do tao dé 1am tai liéu giang day, hoc tap chinh thirc.

Piéu 13. Quy trinh lwra chon, duyét gido trinh

1. H61 déng Khoa hoc-Pao tao Khoa dé xuit danh muc céc gido trinh
can dua vao giang day, hoc tap theo chuong trinh dao tao dé trinh Hiéu trudng
xem xét, to chirc lya chon gido trinh phit hop v6i chuong trinh dao tao.

2. Hi€u truong thanh 12p Hoi déng lwa chon gido trinh, duyét danh muc
gido trinh dé dua vio sir dung chinh thtc trong nha trudng.

3. Can cu y kién ctua Hoi dong lua chon gido trinh, Hiéu truéng xem xét
va quyét dinh chon gido trinh da lya chon dé phuc vu gidng day, hoc tap.

4. Hiéu truong c6 trach nhiém xin phép chu bién, tap thé téc gia hoic cd
nhan nha khoa hoc va co s& dao tao da bién soan gido trinh dé duoc st dung
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gido trinh theo quy dinh ctia phdp luat vé quyén tdc gia va quyén sd hiru tri
tué.

5. Hiéu truong quy dinh sd luong thanh vién hoi déng va td chic hoat
dong cua Hoi ddng lwa chon gido trinh bang van ban.

Chuong IV
KIEM TRA, KHEN THUGNG, XU LY VI PHAM
Piéu 14. Kiém tra

Bo Gido duc va Pio tao to chiic kiém tra trach nhiém ctia Thu trudng
co s¢ gido duc dai hoc vé cong tac chi dao, td chirc bién soan, lya chon, duyét
va tham dinh gido trinh cta don vi theo quy dinh nay.

Piéu 15. Khen thwéng

Céc co so gido duc dai hoc, cac cd nhan thyuc hi¢n t6t Thong tu nay, co
nhiéu déng gép trong viéc td chirc, tham gia bién soan, ning cao chat luong
gido trinh dugc xét khen thudng theo quy dinh cta luat thi dua, khen thudng.

Piéu 16. Xir 1y khiéu nai

Trong qud trinh st dung gido trinh, néu xay ra khiéu nai vé ban quyén,
ndi dung khoa hoc thi Thu truéng co s& gido duc dai hoc xem xét va xu ly
theo quy dinh hién hanh.

KT. BO TRUONG
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